
М И Н И С Т Е Р С Т В О  О Б Щ Е Г О  И П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Г О  О Б Р А З О В А Н И Я

Р О С Т О В С К О Й  О Б Л А С Т И

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Р о с т о в - н а - Д о н у

О б у т в е р ж д е н и и  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р ег л а м ен т а  

п р е д о с т а в л ен и я  г о су д а р ст в е н н о й  у сл у ги  

« В ы п л а т а  к о м п ен са ц и и  р о д и т ел ь с к о й  п л а ты  за п р и с м о т р  и у х о д  

за д е т ь м и  в о б р а зо в а т е л ь н о й  о р г а н и за ц и и , р еа л и зу ю щ е й  о б р а зо в а т е л ь н у ю

п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я »

В ц ел я х  у п о р я д о ч ен и я  д е я тел ь н о сти  ор ган о в  м естн ого  сам о у п р авл ен и я  

п ри  п р ед о став л ен и и  госуд арствен н о й  у сл у ги  « В ы п л а та  к о м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п латы  за  п р и см о тр  и  у х о д  за  д еть м и  в о б р азо в ател ь н о й  

о р ган и зац и и , р еал и зу ю щ ей  о б р азо в ател ь н у ю  п р о гр ам м у  д о ш к о л ь н о го  

о б р азо в ан и я» , а  так ж е  в со о тветстви и  со стать ей  15 О б л астн о го  зак о н а  

о т  14 .11 .2013  №  2 6 ‘ЗС  «О б  о бр азо ван и и  в Р о сто вск о й  о б л асти »  и

п о стан о вл ен и ям и  П р ав и те л ь ств а  Р о сто вск о й  об ласти  от  18.11.2011 №  150 «О б  

у тв е р ж д е н и и  Р е естр а  го с у д ар ств е н н ы х  у сл у г  Р о сто в ск о й  об л асти » , о т  0 5 .0 9 .2 0 1 2  

№  861 «О  р азр а б о тк е  и у твер ж д ен и и  о р ган ам и  и сп о л н и тел ь н о й  вл асти  Р о сто в ск о й  

об л асти  ад м и н и стр а ти в н ы х  р егл ам ен то в  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н ы х  у с л у г  и 

ад м и н и стр а ти в н ы х  р егл ам ен то в  и с п о л н е н и я  го с у д а р с т в е н н ы х  ф у н к ц и й »  

м и н и стер ство  о бщ его  и  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо в ан и я  Р о сто в ск о й  обл асти  

п о с т а н о в л я е т :

1. У тв ер д и ть  ад м и н и стр ати в н ы й  р е гл а м е н т  п р е д о став л ен и я  

го су д ар ств ен н о й  у сл уги  « В ы п л ата  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы  за  п р и см о тр  

и у х о д  за  д етьм и  в о б р азо вател ьн о й  ор ган и зац и и , р еал и зу ю щ ей  о б р азо в а те л ь н у ю  

п р о гр ам м у  д о ш к о л ь н о го  о б р азо в ан и я »  со гл асн о  п р и л о ж ен и ю .

2. Н а сто я щ ее  п о стан о в л е н и е  в с ту п ает  в си л у  со  дн я  его  о ф и ц и ал ьн о го  

о п у б л и к о в ан и я .

3. К о н тр о л ь  и с п о л н ен и я  н асто я щ е го  п о с тан о в л ен и я  о ставл яю  за  со бой .

М и н и стр

П остан ов л ен и е п одготовлен о  

отдел ом  орган и зац и онн ой  работы  

и д ел оп р ои зв од ств а



П р и л о ж ен и е  

к п о ст а н о в л ен и ю  

М инобразовани я Р о сто в ск о й  обл асти  

о т ,/ ^  ^

А д м и н и стр ати в н ы й  р е гл а м е н т  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услу ги  « В ы п л ата  к о м п ен сац и и  р од и тел ь ск о й  

п латы  за  п р и см о тр  и  у х о д  за  д еть м и  в о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и ,

р еал и зу ю щ ей  о б р азо в ател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш к о л ь н о го  о б р азо ван и я»

1. О б щ и е  п о л о ж ен и я

1. П р ед м е т  р е гу л и р о в ан и я  ад м и н и стр ати в н о го  р е гл а м ен та

1.1. А д м и н и с тр ати в н ы й  р е гл а м е н т  п р е д о став л ен и я  го су д ар ств е н н о й  у сл уги

« В ы п л ата  ко м п ен сац и и  р о д и тел ьск о й  п л аты  з а  п р и см о тр  и у х о д  за  д етьм и  в 

о б р азо вател ьн о й  ор ган и зац и и , р еал и зу ю щ ей  о б р азо в ател ь н у ю  п р о гр ам м у  

д о ш к о л ь н о го  о б р азо ван и я»  (дал ее  -  а д м и н и стр ати вн ы й  р егл ам ен т ,

го с у д ар ств ен н а я  у сл у га ) у с т ан а в л и в а ет  ср о ки  и  п о сл ед о в ател ь н о сть

ад м и н и стр ати в н ы х  п р оц еду р  и  а д м и н и стр а ти в н ы х  д ей стви й  о рган о в  м естн о го  

с ам о у п р авл ен и я  м у н и ц и п ал ьн ы х  ра й о н о в  и  го р о д ск и х  о кр у го в  Р о сто вск о й

о б л асти , о с у щ еств л я ю щ и х  у п р а в л ен и е  в сф ер е  о б р азо в а н и я  (дал ее  -

у п о л н о м о ч ен н ы й  о р ган ), и  о б р азо в а те л ь н ы х  ор ган и зац и й , р еал и зу ю щ и х  

о б р азо в ател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш к о л ь н о го  о бр азо ван и я (д ал ее  -  о б р азо вател ьн ая  

о р ган и зац и я), по  о су щ е ств л ен и ю  о тд ел ьн ы х  го су д ар ств ен н ы х  п о л н о м о ч и й  

Р о сто в ск о й  о бл асти  по вы п л ате  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  за  п р и см о тр  и 

у х о д  за  д етьм и  в о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и ,

2. К р у г  зая ви тел ей

2 .1 . З аяв и тел ям и  н а  п р ед о став л ен и е  го су д а р ств е н н о й  усл уги  я в л я ю тся  

ф и зи ч еск и е  л и ц а  -  оди н  из р о д и тел ей  (зак о н н ы х  п р е д став и тел ей ) де тей , 

п о сещ аю щ и х  о б р азо в ател ьн у ю  о р ган и зац и ю , в н е сш и х  р о д и те л ь ск у ю  п лату .

2 .2 . О т  и м ен и  зая ви тел ей  м огут  вы сту п ать  ф и зи ч еск и е  л и ц а , и м ею щ и е  так о е  

п р ав о  в си л у  н а д е л ен и я  и х  со о тв етств у ю щ и м и  п о л н о м о ч и я м и  в п о р я д к е , 

у стан о в л ен н о м  зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и .

3. Т р еб о в ан и я  к п о р я д к у  и н ф о р м и р о в ан и я  о п р ед о став л ен и и  го с у д ар ств ен н о й

у сл у ги

3.1 . И н ф о р м и р о в ан и е  о п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  у сл уги  

о су щ еств л я ется  м и н и сте р с тв о м  о бщ его  и  п р о ф есс и о н ал ь н о го  о б р азо ван и я  

Р о сто в ск о й  области  (д ал ее  - М и н образован и е Р о сто вск о й  о б л асти ), 

у п о л н о м о ч ен н ы м и  о р ган ам и  и о б р азо вател ьн ы м и  о р ган и зац и я м и  в п р ед ел ах  

своей  к о м п етен ц и и  в р ам к ах  п р е д о с тав л ен и я  го су д ар ств е н н о й  усл у ги .



3.2. М е сто н ах о ж д ен и е  (ад р ес) М и нобразован ия Р о сто вск о й  обл асти :

3 4 40 8 2 , Р о сто в -н а -Д о н у , п ер . Д о л о м ан о в ск и й , 31.

Г р аф и к  р або ты : с п о н е д ел ь н и к а  по ч етв ер г  -  с 9 .00  д о  18.00, в п я тн и ц у  -  д о  

17.00 (п е р е р ы в е  13.00 д о  13.48).

Т ел еф о н ы  д л я  сп р авок : (8 63) 2 4 0-41 -9 1 .

А д р ес  эл ек тр о н н о й  п о ч ты : m in @ ro sto b r.ru

оф и ц и ал ьн ы й  сай т в и н ф о р м ац и о н н о -тел е к о м м у н и к ац и о н н о й  сети 

« И н тер н ет» : w w w .ro s to b r.ru  (д ал ее  -  сай т  М инобразования Р о сто вск о й  о бл асти );

3.3. С в ед ен и я  об  у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган ах  (н аи м ен о в ан и е , 

м ес то н а х о ж д е н и е , гр аф и к  р аб о ты , сп р ав о ч н ы е  тел еф о н ы , ад р е с а  эл ек тр о н н о й  

п о ч ты  и  о ф и ц и ал ьн ы х  сай то в  в и н ф о р м а ц и о н н о -тел ек о м м у н и к ац и о н н о й  сети  

« И н тер н ет»  (д ал ее  -  сай ты  у п о л н о м о ч е н н ы х  о р ган о в ))  у к азан ы  в п р и л о ж ен и и  №  1 

к  н асто ящ ем у  ад м и н и стр а ти в н о м у  регл ам ен ту .

3 .4 . С п р ав о ч н ы е  н о м ер а  тел еф о н о в  и ад р еса  сай тов  М и нобразования 

Р о сто вск о й  об л асти  и у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган о в  р а зм ещ аю тся  так ж е  в 

ф ед ер ал ьн о й  го су д ар ствен н о й  и н ф о р м ац и о н н о й  си с тем е  «Е д и н ы й  п о р тал  

го су д а р с тв ен н ы х  и м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  (ф у н к ц и й )» , н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  

стен д ах , р асп о л о ж ен н ы х  в у п о л н о м о ч е н н ы х  о р ган ах  и о б р азо в а те л ь н ы х  

о р ган и за ц и ях .

3 .5 . С в ед ен и я  о н аи м ен о ван и и , м есто н ах о ж д ен и и  о б р азо в ател ь н ы х  

о р ган и за ц и й , о гр аф и к ах  и х  ра б о ты , сп р ав о ч н ы х  тел еф о н ах , ад р е сах  эл ек тр о н н о й  

п о ч ты  и сай то в  р азм е щ а ю т с я  н а  сай тах  у п о л н о м о ч е н н ы х  о р ган о в  

со о тв етств у ю щ его  м у н и ц и п ал ь н о го  о бр азо ван и я.

3 .6 . Т ел еф о н ы -ав то и н ф о р м ато р ы  в М и нобразовании Р о сто в с к о й  о бл асти , 

у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган ах  и о б р азо в ател ь н ы х  о р ган и зац и я х  о тсу тству ю т .

3 .7. Д л я  п о л у ч ен и я  и н ф о р м ац и и  по п р о ц ед у р е  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  у сл уги  зая ви тел ям и  и сп о л ь зу ю тся  сл ед у ю щ и е  ф о рм ы  

к о н су л ьти р о ван и я :

и н д и ви д у ал ьн ая  к о н су л ьтац и я  п ри  л и ч н о м  о б р ащ ен и и ;

и н д и в и д у ал ьн ая  к о н су л ьтац и я  п о тел еф он у ;

и н д и в и д у ал ь н ая  к о н су л ь та ц и я  п о  п оч те;

и н д и в и дуал ь н ая  к он сультац и я по эл ек тр он н ой  почте;

п у б л и ч н ая  у стн ая  ко н су л ьтац и я ;

п у б л и ч н ая  п и сьм ен н ая  к о н сул ьтац и я ;

на са й т е  М инобразования Р о сто в ск о й  о б л а ст и  и у п о л н о м о ч е н н о г о  органа.

3 .8 . И н д и в и д у ал ь н ая  к о н су л ь тац и я  п р и  л и ч н о м  о б р ащ ен и и  п р ед о став л я ется  

зая в и тел ю  н а  л и ч н ом  п ри ем е  в М и н образован и и  Р о сто вск о й  о б л асти , 

у п о л н о м о ч е н н о м  о р ган е  и об ра зо вател ьн о й  о р ган и за ц и и .

3.9 . И н ди в и д уал ь н ая  к он сул ь тац и я  п о  т ел е ф о н у  п р ед остав л я ется  зая ви тел ю  

при его  обр ащ ен и и  п о  н о м е р у  т ел еф о н а  дл я  сп равок  в М инобразован ии  

Р остов ск ой  о б л а ст и , у п о л н о м о ч ен н о м  ор ган е и обр азов ател ь н ой  ор ган и зац и и .

3 .10 . О твет  н а  тел еф о н н ы й  зво н о к  д о л ж ен  н ач и н аться  с и н ф о р м ац и и  о 

н аи м ен о ван и и  о р ган а  и ли  о р ган и за ц и и , в ко то ры й  п о зв о н и л  зая ви тел ь , ф ам и л и и , 

и м ен и , о тч еств е  и д о л ж н о сти  р аб о тн и к а , п р и н я в ш его  тел еф о н н ы й  зво н о к . П ри  

н ев о зм о ж н о с ти  д а ть  о тв е т  н а  воп р ос  зая в и тел я  р аб о тн и к , п р и н я вш и й  тел еф о н н ы й  

зво н о к , об язан  п ер еад р есо в ать  зво н о к  д р у го м у  р аб о тн и к у  (н е  бо л ее  одн ой  

п ер еад р есац и и  зво н к а), ко тор ы й  м о ж ет  о тв ети ть  н а  воп р ос  зая ви тел я .
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3 .11 . В р ем я  р а зго в о р а  н е  д о л ж н о  п р ев ы ш ать  10 м и н ут. В  сл уч ае  

н ед о с тато ч н о сти  вр ем ен и  р азго в о р а  р а б о тн и к , п р и н я в ш и й  тел еф о н н ы й  звон ок , 

р ек о м е н д у ет  зая в и тел ю  о б р ати ться  п и сьм ен н о  л и б о  п р е д л агае т  и н ое  у д о б н о е  д л я  

зая ви тел я  вр ем я  к о н су л ьтац и и .

3 .1 2 . П ри  ко н су л ьти р о ван и и  по п и сьм ен н ы м  о б р ащ е н и я м  о тв ет  на  

о б р ащ ен и е  зая ви тел я  н ап р авл яется  п очтой  в ад рес  зая в и тел я  в ср ок , не 

п р ев ы ш аю щ и й  30 д н ей  со д н я  п о сту п л ен и я  п и сь м ен н о го  о бр ащ ен и я.

Д н ем  п о сту п л ен и я  о б р ащ ен и я  яв л я ется  д ен ь  ре ги стр ац и и  вх о д ящ его  

о б р ащ ен и я .

3 .13 . П ри  ко н су л ьти р о ван и и  в ф о рм е  о тв ето в  п о эл ек тр он н о й  п о чте  о тв ет  н а  

о б р ащ ен и е  зая в и тел я  н ап р ав л я ется  по  эл ек тр о н н о й  п о ч те  н а  эл ек тр о н н ы й  адр ес  

зая ви тел я  в срок , н е  п р ев ы ш аю щ и й  30  д н ей  со дн я  п о сту п л ен и я  об р ащ ен и я .

Д н ем  п о сту п л ен и я  об р ащ ен и я я в л я ет ся  д ен ь  р еги стр ац и и  вх о д ящ его  

о бр ащ ен и я.

3 .14 . П у б л и ч н а я  у стн ая  к о н су л ьтац и я  о су щ е ств л я ется  р у к о в о д и тел ем  

М и нобразован ия Р о сто вск о й  области  и ли  у п о л н о м о ч е н н о го  о р га н а  с 

п р и вл еч ен и ем  ср едств  м ассо в о й  и н ф о р м ац и и  (д ал ее  - С М И ).

3 .15 . П у б л и ч н ая  п и сьм ен н ая  к о н су л ьтац и я  о су щ еств л я ется  путем  

р азм ещ ен и я  и н ф о р м ац и о н н ы х  м атер и ал ов  н а  сай те  М и нобразован ия Р о сто вск о й  

о б л асти , у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и /или в С М И .

3 .16 . Н а  сай те  М ин образован и я Р о сто вск о й  о б л асти  д о л ж н ы  бы ть

р азм ещ ен ы  сл ед у ю щ и е  и н ф о р м ац и о н н ы е  м атери ал ы : п о ч то в ы й  адр ес

М и н образован и я Р о сто вск о й  обл асти , ад р ес  эл ек тр о н н о й  п о ч ты , сп р ав о ч н ы е  

т ел еф о н ы , п о  ко то р ы м  молено п о л у ч и ть  к о н су л ьтац и ю  о п ор яд ке  п р ед о став л ен и я  

гос у д ар ствен н о й  усл у ги , н асто ящ и й  а д м и н и стр ати в н ы й  р е гл а м е н т  с 

п р и л о ж е н и я м и , п о ч то в ы е  ад р еса  и сп р ав о ч н ы е  те л еф о н ы  у п о л н о м о ч ен н ы х  

орган о в .

3 .17 . Н а  сай те  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  д о л ж н ы  б ы ть  р азм ещ ен ы  

сл ед у ю щ и е  и н ф о р м а ц и о н н ы е  м атер и ал ы : п оч тов ы й  ад р ес  у п о л н о м о ч ен н о го  

ор ган а , ад р ес  эл ек тр о н н о й  п очты , сп р ав о ч н ы е  тел еф о н ы , по  ко тор ы м  м о ж н о  

п о л у ч и ть  ко н су л ьтац и ю  о п о ря дк е  п р ед о став л ен и я  го с у д ар ств ен н о й  у сл у ги , 

н асто ящ и й  а д м и н и стр ати в н ы й  р е гл а м е н т  с п р и л о ж ен и я м и , п о ч то в ы е  и 

эл ек тр о н н ы е  ад р еса , ад р еса  сай то в , сп р а в о ч н ы е  тел еф о н ы  и гр аф и к  р аб о ты  

о бр азо вател  ьн ы х  о р ган и зац и  й .

3 .18 . Н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен д ах  в у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган ах  и 

о б р азо в а те л ь н ы х  о р ган и зац и я х  р азм ещ аю тся  сл ед у ю щ и е  и н ф о р м а ц и о н н ы е  

м атери ал ы :

и н ф о р м ац и я  о п о р я д к е  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  усл у ги , в то м  чи сле 

и н ф о р м ац и я  о м есте  п р и е м а  зая ви тел ей  и у стан о в л е н н ы х  дл я  п р и ем а  д н я х  и 

часах ;

п е р еч ен ь  н о р м ати в н ы х  п р ав о в ы х  актов , р егл ам ен ти р у ю щ и х  п р ед о став л ен и е  

го су д ар ств ен н о й  услу ги ;

ф о р м ы  д о к у м ен то в  и зая вл ен и й , и сп о л ь зу ем ы х  п ри  п р е д о став л ен и и  

го су д ар ствен н о й  усл уги .

3 .19 . И н ф о р м ац и я  о п о д ан н ы х  зая вл ен и ях , х о д е  р ас см о тр ен и я  д о к у м е н т о в  и 

п ри н я ти и  у п о л н о м о ч ен н ы м  ор ган о м  р еш ен и й  о в ы п л ате  к о м п ен сац и и
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ро д и тел ь ск о й  п л аты  и л и  о тк азе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  усл у ги  д о л ж н а  

бы ть  д о с т у п н а  зая в и тел я м  п ри  о б р ащ ен и и  в у п о л н о м о ч ен н ы й  орган .

3 .20 . И н ф о р м ац и я  по  воп р осу  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  усл уги  

м о ж е т  п р ед о став л я ть ся  с и сп о л ьзо в ан и ем  ф ед ер ал ьн о й  го су д ар ств ен н о й  

и н ф о р м ац и о н н о й  си стем ы  « Е д и н ы й  п о р тал  го с у д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ь н ы х  

у сл у г  (ф у н к ц и й )»  (w w w .g o su s lu g i.ru ).

II. С та н д ар т  п р ед о став л ен и я  го су д а р ств ен н о й  усл уги

1. Н аи м ен о в ан и е  го су д ар ств ен н о й  у сл уги

Г о с у д ар ств ен н ая  у с л у га  « В ы п л ата  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  за  

п р и см о тр  и у х о д  за  детьм и  в о б р азо вател ьн о й  о рган и зац и и , р еал и зу ю щ ей  

о б р а зо в ател ь н у ю  п р о гр а м м у  д о ш к о л ь н о го  о б р азо ван и я» .

2. Н а и м ен о в ан и е  о р ган а  и с п о л н и тел ь н о й  вл асти  Р о сто вск о й  о б л асти , 

п р ед о став л яю щ его  го су д ар ствен н у ю  у сл у гу

2 .1 . Г о с у д ар ств ен н ая  у с л у га  п р ед о став л я ется  о р ган ам и  м естн о го  

сам о у п р авл ен и я  м у н и ц и п ал ьн ы х  р ай о н о в  и го р о д ск и х  о к ру го в  Р о сто вск о й  

о бл асти , о су щ еств л яю щ и м и  у п р ав л ен и е  в сф ер е  о б р азо в а н и я  (у п о л н о м о ч ен н ы м и  

ор ган ам и ).

2 .2 . В п р ед о ст а в л ен и и  г о су д а р ст в ен н о й  у сл у ги  у ч а ст в у ю т  обр азов ател ь н ы е  

ор ган и зац и и , р еа л и зу ю щ и е  о б р а зо в а тел ь н у ю  п р огр ам м у  д о ш к о л ь н о го  

обр азов ан и я  (в части  п ер в и ч н ого  п р и ем а, пров ерк и и р еги стр ац и и  д о к у м е н т о в ) и 

М ин обр азован и е Р о сто в ск о й  о б л асти  (в части о су щ ест в л ен и я  контр оля  за  

п о л н о т о й  и к ач еством  п р ед остав л ен и я  го су д а р ст в ен н о й  у сл у г и ).

2 .3 . У п о л н о м о ч ен н ы й  орган  н е в п р аве  тр е б о в ать  от  зая ви тел я  

о су щ еств л ен и я д ей ств и й , в том  чи сл е со гл асо ван и й , н е о б х о д и м ы х  для  п о л у ч ен и я 

го с у д ар ств ен н о й  усл у ги  и св я зан н ы х  с о б р ащ ен и ем  в и н ы е  го су д ар ств ен н ы е  

о р ган ы , ор ган ы  м естн о го  сам о у п р авл ен и я , о р ган и зац и и  (к р о м е  о б р азо вател ьн ы х  

о р ган и зац и й  в п о н яти и  н а сто ящ его  а д м и н и стр ати в н о го  р егл а м ен та ).

3. О п и сан и е  р езу л ь тата  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  усл у ги

Р езу л ь тато м  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у сл уги  я в л я ет с я  вы п л а та  

зая в и тел ю  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  и ли  о тк аз  в в ы п л а те  к о м п ен сац и и  

р о д и те л ь ск о й  п латы  н а  осн о ван и и  р еш ен и я  у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а.

4. С ро к  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств е н н о й  услу ги

4 .1 . П р и н яти е р еш ен и я у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  о вы п л ате  зая в и тел ю  

ко м п ен сац и и  р о д и тель ск ой  п латы  и л и  о тк аз  в вы п л ате  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п л аты  о су щ еств л яется  в те ч ен и е  10 (д есяти ) р аб о ч и х  дн ей  с д а ты  п р и ем а  и 

р еги стр ац и и  зая вл ен и я  и д о к у м е н то в , п р ед у см о тр ен н ы х  п о д п у н к то м  7.1 п у н к та  7 

р а зд е л а  II н асто ящ его  ад м и н и стр ати вн о го  р егл ам ен та

4 .2 . П ри  п о л о ж и тел ь н о м  реш ен и и  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  в ы п л ата
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к о м п ен сац и и  п р о и зв о д и тся  еж ек в ар тал ьн о  у п о л н о м о ч е н н ы м  о р ган ом  в 

безн ал и ч н о м  п о ря дк е  н а  с ч ета  п о л у ч ател ей  н е  п о зд н е е  20  ч и сл а  м есяц а , 

сл ед у ю щ его  за  о тч етн ы м  к в ар тал ом .

4 .3 . О б щ и й  ср о к  п р е д о с тав л ен и я  го с у д ар ств ен н о й  у сл у ги  при 

п р ед о ставл ен и и  п ер ви ч н ой  вы п л аты  н е  д о л ж ен  п р ев ы ш ать  126 (сто  д в ад ц ать  

ш есть) к ал ен д ар н ы х  д н е й  с м о м ен та  п р и ем а  зая в л ен и я  н а  п р ед о став л ен и е  

го су д ар ствен н о й  у сл уги .

4 .4 . П р и о с тан о в л ен и е  п р ед о став л ен и я  го су д а р ств ен н о й  усл у ги  не  

п р ед у см о тр ен о .

5. П ер еч ен ь  н о р м ати вн ы х  п р ав о в ы х  акто в , р егу л и р у ю щ и х  о тн о ш ен и я , 

во зн и к аю щ и е  в связи  с п р ед о став л ен и ем  го су д ар ствен н о й  у сл у ги

П р ав о в ы м и  о сн о ван и ям и  дл я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги  

явля ю тся :

Ф ед ер ал ьн ы й  закон  от  29 д ек аб р я  20 1 2  го д а  №  27Э -Ф З «О б о б р азо в ан и и  в 

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »  (« Р о сси й с к ая  газета»  о т  31 де к аб р я  20 1 2  го д а  №  303);

О б л астн о й  закон  Р о с то в ск о й  об л асти  о т  14 н о яб ря  2013  го д а  №  2 6 -З С  «О б 

о б р азо в ан и и  в Р о сто вско й  о б л асти »  (газета  «Н аш е  вр ем я»  о т  21 н о я б р я  2013  год а  

№  628 -6 3 3);

п о стан о в л ен и е  П р ав и тел ь ств а  Р о сто вск о й  о бл асти  о т  12 и ю ля 20 1 2  го д а  

№ 6 1 3  «О  п о р я д к е  о б р ащ ен и я , н азн ач ен и я, в ы п л а ты  и  р асх о д о в ан и я  су б в ен ц и и  

м естн ы м  б ю д ж етам  н а  вы п л ату  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  за  п р и см о тр  и 

у х о д  за  д еть м и  в о б р азо вател ьн о й  о рган и зац и и , р еал и зу ю щ ей  о б р а зо в ате л ь н у ю  

п р о гр ам м у  д о ш к о л ь н о го  о б р азо ван и я»  (газета  « Н аш е  в р ем я»  от  26 и ю л я 

201 2  го д а  № 4 0 9 -4 2 4 ) ;

п о стан о в л ен и е  П р ав и тел ь ств а  Р о сто вск о й  обл асти  от  18 н о я б р я  2011 го д а  

№ 1 5 0  «О б  у тв ер ж д ен и и  Р е е с т р а  го су д а р ств ен н ы х  у с л у г  Р о сто вск о й  об л асти »  

(газета  « Н аш е  врем я»  о т  1 д е к аб р я  2011 го да  №  534 -5 38 );

п о стан о в л е н и е  П р ав и те л ь ств а  Р о сто вск о й  области  о т  5 сен тяб р я  20 1 2  го да  

№  861 «О  р азр аб о тк е  и  у твер ж д ен и и  о р ган ам и  и сп о л н и тел ь н о й  власти  Р о сто вско й  

области  ад м и н и ст р ати вн ы х  р егл ам ен то в  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н ы х  у сл у г  и 

ад м и н и стр ати в н ы х  р е гл ам ен то в  и сп о л н ен и я  го су д ар ств е н н ы х  ф у н к ц и й »  (газета  

«Н аш е вр ем я »  о т  13 сен тяб р я  2012  го да  №  517 -5 2 6);

п о с та н о в л е н и е  П р ав и тел ь ств а  Р о сто вск о й  об л асти  о т  6 д ек а б р я  20 1 2  го д а  

№  1063 «О б  у тв ер ж д ен и и  П р ав и л  п од ачи  и  р асс м о тр е н и я  ж ал о б  н а  р еш ен и я  и 

д ей с т в и я  (б езд ей ств и е) о р ган о в  и с п о л н и тел ь н о й  власти  Р о сто в с к о й  об л асти  и их 

д о л ж н о с тн ы х  л и ц , го су д ар ств е н н ы х  гр аж д ан ск и х  сл у ж ащ и х  Р о сто вск о й  о б л асти »  

(газета  «Н аш е  вр ем я»  от  14 д ек а б р я  201 2  го д а  №  72 4-72 5 );

п р и каз  М и н и сте р ств а  о б р азо ван и я  и н ау ки  Р о сси й с к о й  Ф ед ер ац и и  о т  30 

авгу ста  2013  го да №  1014 «О б  у тв ер ж д ен и и  П о р я д к а  о р ган и зац и и  и 

о су щ еств л ен и я  о б р азо вател ьн о й  д ея тел ь н о сти  п о  осн ов н ы м  

о б щ ео б р азо вател ьн ы м  п р ограм м ам  - о б р а зо в ател ь н ы м  п р о гр ам м ам  д о ш к о л ь н о го  

о б р азо в ан и я »  (« Р о сси й ск ая  газета»  о т  23 ок тя б р я  2013  г о д а №  238).

6. И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  д о к у м ен то в , н е о б х о д и м ы х  в с о о тв етств и и  с 

н о р м а ти в н ы м и  п р аво вы м и  актам и  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д а р ств ен н о й
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у сл у ги , усл у г, н ео б х о д и м ы х  и о б я зате л ь н ы х  д л я  п р ед о став л ен и я

го су д а р с тв ен н о й  усл у ги , п о д л еж ащ и х  п р ед став л ен и ю  зая ви тел ем , сп о со б ы

и х  п о л у ч ен и я  зая ви тел ям и , в то м  ч и сл е  в эл ек тр о н н о й  ф о р м е , и п о р я д о к  и х

п р ед о став л ен и я

6 .1 . Д л я  п о л у ч ен и я го су д ар ств ен н о й  у с л у ги  зая ви тел ь  п ри  п е р в и ч н о м  

о б р ащ ен и и  п р ед став л я ет  в о б р азо в ател ьн у ю  о р ган и зац и ю , котор ую  п о се щ ае т  его  

р еб ен о к , сл ед у ю щ и е  д о к у м ен ты :

6 .1 .1 . З аяв л ен и е  (п р и л о ж ен и е  № 2 )  с у к а зан и ем  св ед ен и й  о п о л уч ателе  

ко м п ен сац и и  (ф ам и л и я , и м я , о тч ество , чи сл о , м есяц , го д  р о ж д ен и я , ад рес  

р еги стр ац и и , д о м а ш н и й  и сл у ж ебн ы й  тел еф о н ы , стату с  зая ви тел я  (р од и тель , 

оп екун  (п о п еч и тел ь ), п р и ем н ы й  р о д и тел ь ));

6 .1 .2 . К о п и ю  и о р и ги н ал  (дл я  свер ки ) с в и д е тел ь ств а  о рож ден и и  р еб ен к а , за  

п р и см о тр  и у х о д  за  ко то ры м  в о б р азо в ател ь н о й  ор ган и зац и и  зая в и тел ь  ж ел а е т  

п о л у ч и ть  к о м п ен сац и ю  ро д и тел ь ск о й  п латы , а  так ж е  коп и и  и о р и ги н ал ы  (для  

свер к и ) сви д етел ьств  о р о ж д ен и и  д р у ги х  св о и х  д е те й , н е  д о с т и гш и х  во зр ас та  18 

л ет , в то м  ч и сл е  у сы н о вл ен н ы х ;

6 .1 .3 . К о п и ю  и ор и ги н ал  (для  свер ки ) с в и д е тел ь ств а  о б р ак е  (р асто р ж ен и и  

бр ак а ) в сл уч ае  н е со о тв етств и я  ф ам и ли и  р о д и тел я  и ре б ен к а , за  п р и см о тр  и у х о д  

за  ко то р ы м  в о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и  зая в и тел ь  ж е л а е т  п о л уч и ть  

к о м п ен сац и ю  р о д и тел ь ск о й  п латы ;

6 .1 .4 . К о п и ю  п ерв ой  стран и ц ы  сб ер егател ьн о й  к н и ж к и  зая ви тел я  - 

в л ад ел ь ц а  б ан к о вск о го  счета , коп и ю  д о го в о р а  зая в и тел я  с б ан к о вск и м  

у ч р еж д ен и е м  или д р у ги м  к р ед и тн ы м  у ч р е ж д ен и ем  (с  у к азан и ем  р ек в и зи то в  бан ка  

или и н ого  кр ед и тн о го  у ч р еж д ен и я , р ек в и зи то в  сч ета  п о л у ч ател я ), л и б о  вы п и ску  

по (р асч етн о м у ) л и ц е в о м у  сч ету  зая в и тел я  (для  д ер ж ател ей  б ан к о в ск и х  

п л асти к о в ы х  карт);

6 .1 .5 . К о п и и  и о р и ги н ал ы  (дл я  свер к и ) п л а те ж н ы х  д о к у м ен то в , 

п о д тв е р ж д а ю щ и х  п ер еч и сл ен и е  р о д и тел ь ск о й  п латы ;

6 .1 .6 . К о п и ю  и о р и ги н ал  (для  сверк и ) р еш ен и я о р ган а  опеки  и 

п о п еч и тел ь ств а  об  у стан о в л ен и и  опеки  н ад  р е б е н к о м  или п ер ед ач е  р е б е н к а  н а  

в о с п и тан и е  в п р и ем н у ю  сем ью , в сл у ч ае  если  зая ви тел ем  я в л я ется  оп ек ун  

(п о п еч и тел ь ) и ли  п р и ем н ы й  р о д и тел ь  со о тв етств ен н о , в н о ся щ и й  п л ату  за  

п р и см о тр  и у х о д  за  р еб ен к о м  в о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и ;

6 .1 .7 . Д л я  п о сл ед у ю щ его  (п о сл е  п ер в и ч н о го  о б р ащ ен и я) зая ви тел ь  

п р ед став л я ет  в о б р азо в ател ьн у ю  ор ган и зац и ю  коп и и  и ор и ги н ал ы  (д л я  сверк и ) 

п л атеж н ы х  д о к у м ен то в , п о д твер ж д аю щ и х  п ер еч и сл ен и е  р о д и те л ь ск о й  п л аты  за 

п р и см отр  и у х о д  за  р еб ен к о м  в д ан н о й  об ра зо вател ьн о й  о р ган и зац и и .

6.2. В сл уч ае  если  зая ви тел ем  н е бы ли  п р ед став л ен ы  ко п и и  д о к у м ен то в , 

у к а за н н ы е  в п о д п у н к тах  7 .1 .2  - 7 .1 .6  н асто ящ его  п у н к та  а д м и н и стр ати в н о го  

р егл ам ен та , д о л ж н о с тн о е  л и ц о  о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и , п р и н и м а ю щ е е  у 

за я в и тел я  д о к у м е н ты , и зго та в л и в ает  ко п и и  у к а зан н ы х  д о к у м ен то в  

сам о сто я тел ьн о  (при н али чи и  п р ед став л ен н ы х  зая ви тел ем  о р и ги н ал о в  эти х  

д о к у м ен то в ).

6.3. З аяв и тел ь  (п о л у ч ател ь  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты ) н есет  

о тветств ен н о сть  за  д о сто в ер н о с ть  п р ед став л я ем ы х  д о к у м е н то в  и  обязан  и зв ещ ать
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о б р азо в ател ьн у ю  о р ган и зац и ю  обо  в сех  и зм ен ен и ях , вл и яю щ и х  н а  у стан о в л е н и е  и 

о п р ед ел ен и е  р а зм е р а  к о м п ен сац и и .

6 .4 . З ая в л ен и е и п р и л агаем ы е к н ем у  д о к у м ен т ы  п о д а ю т ся  зая ви тел ем  в 

о б р а зо в а тел ь н у ю  о р га н и за ц и ю , к о т о р у ю  п о с е щ а е т  р еб е н о к  (д е т и ) заяви тел я, 

л и ч н о , почтой  л и б о  ч ер ез  д р у г и х  л иц  (при  п р едъ я в л ен и и  о ф о р м л ен н о й  в 

со отв етств и и  с зак о н о д а тел ь ств о м  д о в ер ен н о ст и ).

7. И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь д о к у м е н то в , 

н ео б х о д и м ы х  в со о тветстви и  с н о р м ати в н ы м и  п р ав ов ы м и  актам и  

д л я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , к отор ы е  н ах о д ятся  

в р асп о р яж ен и и  го су д ар ствен н ы х  ор ган о в , ор ган о в  м естн о го  сам о у п р ав л е н и я  и 

и н ы х  о рган о в , у ч аств у ю щ и х  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги , 

и  к о то р ы е  зая в и тел ь  в п р ав е  п р ед став и ть , а  т а к ж е  сп о со б ы  

и х  п о л у ч ен и я  зая ви тел ям и , в том  чи сле в эл ек тр о н н о й  ф о рм е, 

п о ря до к  и х  п р ед став л ен и я

Д р у ги е  д о к у м ен ты , н ео б х о д и м ы е  в со о тв етств и и  с н о р м ати вн ы м и  

п р аво вы м и  актам и  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , н е  н ах о д ятся  в 

р асп о р яж ен и и  го су д а р с тв ен н ы х  о р ган ов , ор ган о в  м естн о го  с ам о у п р ав л ен и я  и 

и н ы х  ор ган о в , у ч а ств у ю щ и х  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  у сл уги .

8. У к азан и е  н а  зап р е т  т р еб о в ать  о т  зая в и тел я

П ри  п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  усл у ги  зап р ещ ается  тр е б о в ать  от  

заяви тел я:

п р е д о с тав л ен и я  д о к у м ен то в  и и н ф о р м ац и и  или о су щ еств л ен и я  д ей ств и й , 

п р ед о став л ен и е  и о су щ еств л ен и е  ко то р ы х  не п р ед у см о тр ен о  н о р м ати вн ы м и  

п р ав ов ы м и  актам и , р егу л и р у ю щ и м и  о тн о ш ен и я , во зн и к аю щ и е  в связи  с 

п р ед о став л ен и ем  го су д ар ств ен н о й  у сл уги ;

п р ед ъ я вл ен и я  д о к у м ен то в  и и н ф ор м ац и и , ко то р ы е  в со о тветстви и  с 

н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , н ор м ати вн ы м и  

п р ав о вы м и  ак там и  Р о сто вск о й  о б л асти  и м у н и ц и п ал ьн ы м и  п р ав о вы м и  актам и 

н ах о д ятся  в р асп о р яж ен и и  го с у д ар ств ен н ы х  ор ган о в , о р ган о в  м естн о го

сам о у п р авл ен и я  и (и л и ) п о д в ед о м ств ен н ы х  го су д ар ств е н н ы м  орган ам  и ор ган ам  

м естн ого  сам о у п р а в л ен и я  орган  и зац и й , у ч аств у ю щ и х  в п р ед о став л ен и и

го су д ар ствен н о й  у сл у ги , и к о то р ы е  м о гу т  бы ть п о л у ч ен ы  п у тем

м еж в ед о м ств е н н о го  и н ф о р м ац и о н н о го  в заи м о д ей ств и я  (за  и ск л ю ч ен и ем

д о к у м ен то в , п е р еч и сл е н н ы х  в ч асти  6 статьи  7 Ф е д ер ал ьн о го  зак о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 1 0  

№  21 0 -Ф З).

9. И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  о сн о ван и й  д л я  о тк аза  в п р и ем е  д о к у м ен то в , 

н ео б х о д и м ы х  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  усл у ги

О сн о в ан и ем  д л я  о тк аза  в п р и ем е  д о к у м е н то в , н ео б х о д и м ы х  дл я

п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  усл уги  яв ля ется:

н еп ол ны й ком п лект д о к у м ен т о в , ук азан ны й в п о д п у н к т е  6.1 пунк та 6 

р а зд ел а  ТТ н астоя щ его  адм и н и стр ати в н ого  реглам ента;
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н есо б л ю д ен и е  у стан о в л ен н о й  н астоя щ и м  ад м и н и стр ати в н ы м  р егл ам ен то м  

ф о р м ы  зая вл ен и я ;

о тк аз  заяви тел я  п р ед о став и ть  о р и ги н ал ы  д о к у м ен то в , у к азан н ы х  в 

п о д п у н к тах  6 .1 .2 , 6 .1 .3 , 6 .1.5  - 6 .1 .7  п у н к та  6 р а зд е л а  11 н асто ящ его  

ад м и н и стр ати в н о го  регл ам ен та ;

н ал и ч и е  сер ьезн ы х  п о в р еж д ен и й  о р и ги н ал о в  п р е д с тав л я ем ы х  д о к у м ен то в , 

н е  п о зв о л я ю щ и х  о д н о зн ач н о  и стол ко вать  их со д ер ж ан и е ;

п р е д с тав л ен и е  д о к у м е н то в  л и ц о м , не о тн о ся щ и х ся  к  кр у гу  зая в и тел ей  и ли  

и м ею щ и х  так о е  п раво  в си л у  н ад ел ен и я  и х зая в и тел я м и  со о тв етств у ю щ и м и  

п о л н о м о ч и ям и  в п о р я д к е , у стан о в л ен н о м  зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и .

10. И сч ер п ы в аю щ и й  п ер еч ен ь  осн о ван и й  д л я  п р и о ста н о в л е н и я  и (и л и ) 

о тк аза  в п р ед о став л ен и и  го су д а р ств ен н о й  усл уги

10.1. О сн о в ан и й  д л я  п р и о стан о в л ен и я  п р ед о став л ен и я  го с у д ар ств ен н о й  

у сл у ги  зак о н о д ател ьств о м  Р осси й ско й  Ф ед ер ац и и  и  н о р м а ти в н ы м и  п р аво вы м и  

актам и  Р о сто вск о й  об ласти  не  п ред усм отрен о .

10.2. О сн о в ан и я  д л я  о тк аза  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ств е н н о й  услу ги : 

о б н ар у ж ен и е  в п р е д о с тав л ен н ы х  зая ви тел ем  д о к у м е н т а х  н ед о сто вер н о й  или

и ск аж ен н о й  и н ф о р м ац и и ;

у стан о в л е н и е  н есо о тв етств и я  стату са  зая в и тел я  к атего р и я м  п о л уч ателей  

го су д ар ствен н о й  у сл у ги , у стан о в л ен н ы м  зак о н о д ател ь с тв о м  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и  и Р о сто в ск о й  области .

11. П ер еч ен ь  усл у г, к ото ры е  яв л я ю тся  н ео б х о д и м ы м и  и о б я зател ь н ы м и  д л я  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги , в том  ч и сл е свед ен и я  о д о к у м ен те  

(д о к у м ен тах ), в ы д ав ае м о м  (вы д ав аем ы х ) о р ган и зац и ям и , у ч а ств у ю щ и м и  в 

п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  услу ги

У сл уг, к о то р ы е  я в л я ю тс я  н ео б х о д и м ы м и  и о б я зател ьн ы м и  для  

п р ед о став л ен и я  д ан н о й  го су д ар ствен н о й  усл у ги , зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ско й  

Ф ед ер ац и и  и Р о сто вск о й  области  не  п р ед усм отрен о .

12. П о р яд о к , р азм ер  и о сн о в ан и е  взи м ан и я  го су д ар ствен н о й  п о ш л и н ы  или 

и н о й  п л аты , в зи м аем ой  за  п р ед о став л ен и е  го су д ар ств е н н о й  услу ги

В со о тветстви и  с д ей ств у ю щ и м  зак о н о д ате л ь ств о м  го су д ар ств е н н ая  

п о ш л и н а  и и н ая  п л ата  за  п р ед о став л ен и е  го су д ар ствен н о й  усл уги  н е в зы м ается .

13. П о р яд о к , р азм ер  и о сн о в ан и я  взи м ан и я п л аты  за  п р ед о став л ен и е  услу г, 

ко то р ы е  я в л я ю тся  н ео б х о д и м ы м и  и о б я зател ьн ы м и  д л я  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ств ен н о й  у сл у ги , вк лю ч ая  и н ф о р м ац и ю  о м ето д и к е  р асч ета  р азм ер а  такой

п л аты

П о р яд о к , р а зм ер  и о сн о в ан и я  в зи м ан и я  п латы  за  п р ед о став л ен и е  усл уг , 

к о то р ы е  я в л я ю тс я  н ео б х о д и м ы м и  и о б я зател ь н ы м и  д л я  п р е д о с тав л ен и я
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го су д ар ств е н н о й  усл у ги , вклю ч ая  и н ф о р м ац и ю  о м ето д и к е  р а сч ета  р азм ер а  такой  

п латы , не п р ед у см о тр ен ы  в связи  с о тсу тстви ем  в ы ш еу к а зан н ы х  усл уг.

14. М ак си м ал ьн ы й  срок  ож и д ан и я  в оч ер ед и  п ри  п о д ач е  зап р о с а  о 

п р ед о ставл ен и и  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , у сл у ги , п р ед о став л я е м о й  о р ган и зац и ей , 

у ч аств у ю щ ей  в п р е д о с тав л ен и и  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , и  п ри  п о л у ч ен и и  

р езу л ьтата  п р е д о с тав л ен и я  т а к и х  у сл у г

М ак с и м ал ь н ы й  срок  о ж и д ан и я  в о ч еред и  п ри  п о д аче  зая вл ен и я о 

п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  у сл у ги  не  д о л ж ен  п р ев ы ш ать  15 м и н ут.

15. С рок  р еги с тр а ц и и  зап р о са  зая ви тел я  о п р ед о став л ен и и  

го су д ар ств ен н о й  усл уги  и усл у ги , п р ед о став л я ем о й  о р ган и зац и ей ,

у ч аств у ю щ ей  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  усл у ги , в то м  ч и сл е  в

эл ек тр о н н о й  ф ор м е

15.1. П о с ту п и в ш и е  зая в л ен и я  о п р ед о став л ен и и  го су д а р с тв ен н о й  услуги  

р еги с тр и р у ю тс я  о б р азо в ател ьн о й  о р ган и за ц и ей  в д ен ь  п о сту п л ен и я  в Ж у р н ал е  

р еги с тр а ц и и  заявл ен и й  н а  п р ед о став л ен и е  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  по 

ф о рм е п р и л о ж ен и я  №  3.

15.2. П р ед ставл ен и е  зая ви тел ем  т р еб у ем ы х  н асто ящ и м  р егл ам ен то м  

д о к у м ен то в  в эл ек тр о н н о й  ф ор м е  не п р ед у см о тр ен о .

16. Т р еб о в ан и я  к  п о м ещ ен и ям , в ко то р ы х  п р ед о с тав л я ю тся  го су д ар ств ен н ая  

у сл у га , у сл у га , п р ед о став л яем ая  о р ган и зац и ей , у ч аств у ю щ ей  в 

п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , к м есту  о ж и д ан и я  и п р и ем а  

зая ви тел ей , р азм ещ ен и ю  и  о ф о р м л ен и ю  ви зу ал ьн о й , тек сто во й  и 

м у л ьти м ед и й н о й  и н ф о р м ац и и  о п о р я д к е  п р ед о став л ен и я  т а к и х  у сл у г

16.1. И н ф о р м ац и я  о гр аф и к е  (р еж и м е) р аб о ты  у п о л н о м о ч ен н о го  о р га н а  и 

о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и  р азм ещ ается  на  вх о д е  в зд ан и е  у п о л н о м о ч ен н о го  

о р ган а  и о б р азо вател ьн о й  о рган и зац и и , н а  ви дн ом  м есте .

16.2. Д о л ж н о стн ы е  л и ц а , о тв етств ен н ы е  за  п ри ем  д о к у м ен то в  и 

п р ед о став л ен и е  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги , н а р а б о ч и х  м естах  об я за н ы  и м еть  

таб л и ч к и  с у к азан и ем  ф ам и л и и , и м ен и , о тч еств а  и  зан и м аем о й  д о л ж н о сти .

16.3. П о м ещ ен и е , в ко тор о м  п р ед о став л я ется  го с у д ар ств ен н ая  услу га , 

о б есп еч и в ае тс я  н ео б х о д и м ы м и  д л я  п р е д о с тав л ен и я  го су д ар ств ен н о й  услуги  

о б о р у д о ван и ем , к ан ц ел яр ск и м и  п р и н ад л еж н о стям и , о ф и с н о й  м ебел ью , 

тел еф о н о м , к о м п ь ю тер о м  с во зм о ж н о стью  п еч ати  и в ы х о д а  в И н тер н ет , а  так ж е  

д о сту п о м  к м атер и ал ам  в эл ек тр о н н о м  ви де  и /и ли  н а  бу м аж н о м  н о си теле  (в том  

ч и сл е  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен д ах ), со д ер ж ащ и м  сл ед у ю щ и е  свед ен и я :

граф и к  п р и ем а  заяви тел ей ;

о б р азец  о ф о р м л ен и я  заявл ен и я;

п ер еч ен ь  д о к у м е н то в , н ео б х о д и м ы х  дл я  н а зн ач ен и я  ко м п ен сац и и  

ро д и тел ь ск о й  п латы , и тр е б о в ан и я , п р ед ъ я в л я ем ы е  к эти м  д о к у м е н та м ;

п о р я д о к  р а с ч е т а  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты ;
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т е к с т  н а сто ящ его  а д м и н и стр ати в н о го  ре гл ам ен та .

16.4. В и зу ал ьн ая  тек сто вая  и н ф ор м ац и я, р а зм е щ а е м ая  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  

стен д ах , о б н о вл яется  п о  м ер е  и зм ен ен и я  д е й ств у ю щ его  зак о н о д ател ь ств а , 

р егу л и р у ю щ его  п р ед о став л ен и е  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги , и и зм ен ен и я  

сп р ав о ч н ы х  свед ен и й . И н ф о р м ац и о н н ы е  стен д ы  р азм ещ аю тся  в м естах , 

о б есп еч и в аю щ и х  сво б о д н ы й  до сту п  к н и м , и  р асп о л ага ю тс я  н а  у р о в н е  глаз  

сто ящ его  ч ело века. П ри и зго то вл ен и и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м атер и ал о в  д л я  сте н д о в  

и сп о л ьзу ется  ш р и ф т T im es N ew  R o m a n  р азм е р о м  н е м ен ее  14.

М у л ь ти м ед и й н о й  и н ф о р м ац и и  о п о р я д к е  п р ед о с тав л ен и я  у сл у ги  н е  

п р ед у см о тр ен о .

16.5. П о м ещ ен и я , п р ед н азн ач ен н ы е  для  п р ед о став л ен и я  го суд арствен н о й  

у сл у ги , вк л ю ч ая  м ес та  о ж и д ан и я, д о л ж н ы  со о тв етств о в ать  сан и тар н о - 

эп и д е м и о л о ги ч ес к и м , а  та к ж е  п р о ти в о п о ж ар н ы м  п р а в и л а м  и н о р м ати вам .

16.6. М е ста  о ж и д ан и я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услу ги  о б о ру д ую тся  

стул ья м и  и ли  д р у го й  м ебел ью , о б есп еч и ваю щ ей  к о м ф о р тн ы е  у с л о в и я  д л я  

зая ви тел ей . К о л и ч ество  м ест ож и д ан и я  о п р ед ел яется  и сх о д я  и з ф ак ти ч еск о й  

н агру зк и  и во зм о ж н о стей  д л я  и х  р азм ещ ен и я  в зд ан и и , н о  н е  м ен ее  2 м е с т  н а  

каж д о е  д о л ж н о стн о е  л и ц о , вед у щ ее  п ри ем  заяви тел ей .

16.7. В  м ес тах  о ж и д ан и я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услуги  

п р ед у см атр и ваю тся  д о сту п н ы е  м еста  о б щ еств ен н о го  п о л ьзо в ан и я .

17. П о к азател и  д о сту п н о сти  и к а ч е ст в а  го су д ар ств е н н о й  у сл у ги

17.1. П о к азател я м и  д о сту п н о сти  и  к ач еств а  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  усл уги  яв ля ю тся:

о тк р ы ты й  до сту п  зая ви тел ей  и д р у ги х  л и ц  к и н ф о рм ац и и  о п о р я д к е  и  ср о к ах  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ств е н н о й  усл у ги , п о р я д к е  о б ж ал о в а н и я  д ей стви й  

(б езд ей с тв и я ) д о л ж н о с тн ы х  л и ц  у п о л н о м о ч ен н ы х  ор ган о в  и о б р азо в ател ь н ы х  

о р ган и за ц и й ;

со б л ю д ен и е  стан д ар та  п р ед о став л ен и я  го су д а р с тв ен н о й  у сл уги ;

о тсу тстви е  ж ал о б  зая ви тел ей  н а  д ей с т в и я  (б е зд ей ств и е ) д о л ж н о с т н ы х  ли ц  

при п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  усл у ги ;

о п е р а ти в н о сть  вы н есен и я р еш ен и я  в о тн о ш ен и и  р ассм а тр и в аем о го  

зая вл ен и я ;

п о л н о т а  и ак ту ал ьн о сть  и н ф о р м ац и и  о п о р я д к е  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  услу ги ;

в о зм о ж н о с ть  п о л у ч ен и я  зая ви тел ем  и н ф о р м ац и и  о х о д е  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  у сл у ги  п р и  о б р ащ ен и и  в у п о л н о м о ч ен н ы й  орган ;

о тсу тств и е  ж ал о б  н а  н ек о р р ек тн о е , н ев н и м ател ь н о е  о тн о ш ен и е  к 

зая в и тел я м  (и х  зак о н н ы м  п р ед став и тел ям ).

17.2. В п р о ц ессе  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услу ги  зая ви тел ь  

о д н о к р атн о  в заи м о д ей ств у ет  с д о л ж н о стн ы м  л и ц ом  о б р азо вател ьн о й  ор ган и зац и и  

от  15 д о  30 м и н ут.

18. И н ы е  тр еб о в ан и я , в то м  ч и сл е у ч и ты в аю щ и е  о со б ен н о сти  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  у сл уги  в м н о го ф у н к ц и о н ал ь н ы х  ц е н тр ах  п р ед о став л ен и я
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го с у д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  и о со б ен н о сти  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ств ен н о й  услуги  в эл ек тр о н н о й  ф о р м е

П р ед о став л е н и е  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги  в м н о го ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц ен тр ах  

п р е д о став л ен и я  го су д ар с тв ен н ы х  и м у н и ц и п ал ь н ы х  усл у г, а т ак ж е  

п р ед о с тав л ен и е  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги  в эл ек тр о н н о й  ф о р м е н е  п р ед у см о тр ен о .

III. С о став , п о с л е д о в ател ь н о сть  и  ср ок и  вы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н ы х  

п р оц еду р , тр еб о в ан и я  к  п о р я д к у  и х  в ы п о л н ен и я , в то м  ч и сл е  о со б ен н о сти  

в ы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н ы х  п р о ц ед у р  в эл ек тр о н н о й  ф ор м е

1. И сч ер п ы в аю щ и й  п е р еч ен ь  ад м и н и стр ати в н ы х  п р о ц ед у р  п р ед о став л ен и я

го су д ар ств ен н о й  у сл у ги

1.1. П ри п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  услу ги  о су щ еств л яю тся  

сл ед у ю щ и е  ад м и н и стр а ти в н ы е  п ро ц еду р ы :

п ри ем , п р о в ер к а  и р еги с тр ац и я  зая вл ен и я  и п р и л агаем ы х  д о к у м ен то в , 

н ео б х о д и м ы х  для  п р е д о с тав л ен и я  го су д ар ствен н о й  усл уги  в со о тв етств и и  с 

н а сто ящ и м  ад м и н и стр ати вн ы м  р егл ам ен то м ;

р ас см о тр ен и е  д о к у м е н то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с тав л ен и я  

го су д ар ствен н о й  услуги  в со о тв етств и и  с н а сто ящ и м  ад м и н и стр ати в н ы м  

р егл ам ен то м , и п р и н я ти е  р еш ен и я  о п р ед о став л ен и и  л и б о  об отказе  в 

п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  усл уги ;

в ы п л ата  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты ;

п е р ер асч ет  р азм ер а  к о м п ен сац и и  ро д и тел ьск о й  п латы ;

п р ек р ащ ен и е  вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы .

1.2. Б л о к -с х е м а  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги  п р е д с т ав л е н а  в 

п р и л о ж ен и и  №  4.

1.3. В ы п о л н ен и е  ад м и н и стр ати в н ы х  п р о ц ед у р  в эл ек тр о н н о й  ф ор м е  не  

п р ед у см о тр ен о .

2. П ри ем , п р о в ер к а  и р еги с тр а ц и я  зая вл ен и я  и п р и л агаем ы х  д о к у м е н то в ,

н ео б х о д и м ы х  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  усл уги  в со о тв етств и и  с

н асто ящ и м  ад м и н и стр ати вн ы м  р егл ам ен то м

2 .1 . О сн о в ан и ем  д л я  н а ч ал а  а д м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  «П р и ем ,

п р о в ер к а  и р еги стр ац и я  зая вл ен и я  и п р и л агаем ы х  д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги  в со о тв етств и и  с н асто ящ и м

ад м и н и стр ати в н ы м  р егл а м е н то м »  яв ля ется  о б р ащ ен и е  зая ви тел я  в

о б р азо вател ьн у ю  о р ган и зац и ю , к о то ру ю  п о сещ ает  его  р еб ен о к , с зая вл ен и ем  н а 

п р ед о став л ен и е  ко м п ен сац и и  р о д и тел ьск о й  п л аты  и н е о б х о д и м ы м и  для  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  услу ги  в со о тв етств и и  с н а сто ящ и м

ад м и н и стр ати вн ы м  р е гл ам е н то м  д о к у м ен там и .

2 .2 . Д ато й  об р ащ ен и я в о б р азо вател ьн у ю  о р ган и зац и ю  за  п р ед о став л ен и ем  

го су д а р с тв ен н о й  у сл у ги  при л и ч н ом  о б р ащ ен и и  яв ля ется  д а т а  зая в л е н и я  н а  

вы п л ату  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , которая  д о л ж н а  со вп ад ать  с дато й

12



л и ч н о го  п р и ем а  зая ви тел я . Е сли  зая вл ен и е  с д о к у м ен там и  п ер есы л а ется  п о ч то й , 

дато й  о б р ащ ен и я  в о б р азо вател ьн у ю  о р ган и зац и ю  за  п р ед о с тав л ен и ем  

го су д а р с тв ен н о й  у сл у ги  сч и тается  д ата , у к аза н н а я  в п о ч то в о м  ш тем п ел е  по  м есту  

п о л у ч ен и я. Д ан н ая  д а т а  зан о си тся  в Ж у р н ал  р еги стр ац и и  зая в л е н и й  н а  

п р е д о с тав л ен и е  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , а  к о н в е р т  п р и о б щ ается  к 

л и ч н о м у  д е л у  зая ви тел я .

2 .3 . П ри ем  зая вл ен и я  и  п р и л агаем ы х  д о к у м ен то в  о су щ еств л я ет  

д о л ж н о стн о е  л и ц о  о б р азо в ател ьн о й  о р ган и зац и и , н азн ач ен н о е  р а сп о р я д и тел ь н ы м  

актом  о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и  о тветств ен н ы м  за  п р и ем  д о к у м ен то в , 

н ео б х о д и м ы х  для  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у с л у га  (дал ее  - д о л ж н о стн о е  

л и ц о  об р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и ).

2 .4 . П ри л и ч н о м  о б р ащ ен и и  зая ви тел я  д о л ж н о с т н о е  л и ц о  о б р азо вател ьн о й  

ор ган и зац и и  о су щ е ств л я ет  р асс м о тр е н и е  п р ед с тав л ен н ы х  д о к у м е н то в  в 

п р и су тств и и  зая ви тел я . П р и  п о л у ч ен и и  д о к у м ен то в  по п о чте  -  в т е ч ен и е  о дн ого  

р аб о ч его  дн я.

2 .5 . Д о л ж н о стн о е  л и ц о  о б р азо в ател ь н о й  ор ган и зац и и  о с у щ еств л я е т

р ас см о тр ен и е  п р ед став л ен н ы х  д о к у м ен то в , р у к о в о д ству я сь  тр еб о в ан и я м и  

п о д п у н к то в  7 .1, 7.2 п у н к та  7 и п у н к та  10 р азд е л а  II н асто ящ его

ад м и н и стр ати в н о го  р егл ам ен та .

2 .6 . В сл у чае  о тк аза  в п р и ем е  д о к у м ен то в  д о л ж н о стн о е  л и ц о  

о б р азо в ател ь н о й  о рган и зац и и :

при  л и ч н о м  о б р ащ ен и и  зая ви тел я  у к азы в ае т  в зая вл ен и и , п р ед став л ен н о м  

зая ви тел ем , п р и ч и н ы  о тк аза  (за  своей  п о д п и сь ю  и с п р о став л ен и ем  д аты );

п р и  п о л у ч ен и и  д о к у м ен то в  по п о ч те  - о с у щ еств л я ет  п о д го то вк у  

у в ед о м л ен и я  об отказе , в ко тор о м  ук азы в аю тся  о сн о в ан и я  д л я  о т к а за  в п р и ем е  

д о к у м е н то в  в со о тветстви и  с тр еб о в ан и я м и , у стан о в л е н н ы м и  п у н к то м  10 

р азд ел а  II н а сто ящ его  а д м и н и стр ати в н о го  ре гл ам ен та .

П о д го то в л ен н ы й  п р о е к т  со о тв етств у ю щ его  у в ед о м л ен и я  ви зи р у ется  

д о л ж н о стн ы м  л и ц о м  о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и  и н ап р ав л я е тся  н а  п о д п и сан и е  

р у к о в о д и тел ю  о б р азо в ател ь н о й  о р ган и зац и и . П о сл е  п о д п и сан и я  у в ед о м л ен и е  об 

отказе  в п р и ем е  д о к у м е н то в  р еги стр и р у ется  и п ер ед ае тся  н а  о тп р ав к у  зая в и тел ю  в 

п о р я д к е  о бщ его  д е л о п р о и зв о д с т в а  о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и .

М ак с и м ал ь н ы й  сро к  п о д го то вк и  и  о тп р авки  у в ед о м л ен и я  об о тк азе  в п р и ем е  

д о к у м е н то в  со став л я ет  5 (п я ть) р аб о ч и х  дн ей .

2 .7 . В сл уч ае  п о л о ж и те л ь н о го  р еш ен и я о п р и ем е  д о к у м ен то в  д о л ж н о с тн о е  

л и ц о  о б р азо вател ьн о й  ор ган и зац и и  р е ги стр и р у ет  зая в л ен и е  в Ж у р н ал е  

р еги с тр а ц и и  зая влен и й  н а  п р е д о с тав л ен и е  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  и 

о ф о р м л я е т  ра сп и ск у  -  у в ед о м л ен и е  (п р и л о ж ен и е  №  5), в к о то р о й  у к азы в ае тс я  

д а т а  р еги стр ац и и  и р еги стр ац и о н н ы й  н о м ер  зая в л ен и я  в Ж у р н ал е  р еги с тр а ц и и  

зая вл ен и й  на  п р ед о став л ен и е  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы , п ер еч ен ь  

п р и н я ты х  д о к у м ен то в , ф ам и л и я  и п о д п и сь  д о л ж н о стн о го  л и ц а  о б р азо вател ьн о й  

о р ган и за ц и и , п р и н я вш его  заявл ен и е.

2 .8 . П ри л и ч н о м  п р и ем е  р асп и ск а  - у в ед о м л ен и е  о ф о р м л яется  в п р и су тстви и  

заяви тел я  и вы д ается  ем у  н а  ру ки , при п ол уч ен и и  д о к у м ен то в  п о п о ч те  - 

н ап р авл яется  зая ви тел ю  в т е ч ен и е  о дн ого  р аб о ч его  дн я  с м о м ен та  р еги стр ац и и  

зая вл ен и я в п о р я д к е  о бщ его  д е л о п р о и зв о д с т в а  о б р азо в ател ь н о й  о р ган и за ц и и .
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2 .9 . П о  ок о н ч ан и и  п р и ем а  зая вл ен и я  н а  вы п л ату  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п латы  д о л ж н о стн о е  л и ц о  об р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и  д о п о л н и тел ь н о  

и н ф о р м и р у ет  зая в и тел я  об  о б сто ятел ьствах , вл ек у щ и х  и зм ен е н и е  р азм ер а  и ли  

п р е к р ащ е н и е  вы п л аты  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , в с о о тветстви и  с 

д ей ств у ю щ и м  зак о н о д ател ьство м .

2 .1 0 . Д о л ж н о стн о е  л и ц о  о б р азо в а те л ь н о й  о р ган и зац и и  и з п р и н я ты х  

д о к у м е н то в  зая в и тел я , н ео б х о д и м ы х  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д а р с тв ен н о й  у сл уги  

в со о тветстви и  с н астоя щ и м  р егл ам ен то м , ф о р м и р у ет  его  л и ч н о е  д ел о  и по 

р еестр у  п ер ед ает  в у п о л н о м о ч ен н ы й  ор ган  в сро к  н е  б о л ее  5 (п я ти ) р а б о ч и х  дн ей  с 

д аты  п р и ем а  в сех  н ео б х о д и м ы х  д о к у м ен то в  зая ви тел я .

2 .11 . Д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а , н а зн ач ен н о е  

р а сп о р я д и тел ь н ы м  ак то м  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  о тв е тств ен н ы м  за  

п р ед о став л ен и е  го с у д ар ств ен н о й  у сл уги  (д ал ее  - д о л ж н о с т н о е  ли ц о  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а ), п ри  п о л у ч ен и и  л и ч н о го  д е л а  зая ви тел я  с тав и т  д а ту  и 

сво ю  п о д п и сь  н а  д ан н о м  р еестре ,

2 .12 . Р езу л ь тато м  вы п о л н ен и я адм и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « П ри ем , 

п р о в ер к а  и р е ги с тр ац и я  зая в л ен и я  и  п р и л агаем ы х  д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  для  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги  в со о тветстви и  с н асто ящ и м  

ад м и н и стр ати вн ы м  р егл а м ен то м »  я в л я ется  о ф о р м л ен н о е  и п ер ед ан н о е  в 

у п о л н о м о ч ен н ы й  о р ган  л и ч н о е  д ел о  зая в и тел я  с ф и к сац и ей  п еред ач и  в р еестр е  

п ер е д ав аем ы х  л и ч н ы х  дел  л и б о  у в ед о м л ен и е  об о тк азе  в п р и е м е  д о к у м е н то в , 

зар еги стр и р о в ан н о е  в п о р я д к е  о бщ его  д е л о п р о и зв о д с т в а  о б р азо вател ьн о й  

о р ган и зац и и  и л и  заф и к с и р о в ан н о е  р езо л ю ц и ей  д о л ж н о с т н о го  ли ц а  

о б р азо в ател ьн о й  ор ган и зац и и  н а  зая вл ен и и  при л и ч н о м  п р и ем е  заяви тел я .

3. Р а ссм о тр ен и е  д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  

усл у ги  в со о тв е тств и и  с н асто ящ и м  ад м и н и стр ати в н ы м  р егл ам ен то м , и п р и н я ти е  

р еш ен и я  о п р ед о став л ен и и  л и б о  об  о тк азе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й

у сл у ги

3.1. О сн о в ан и ем  д л я  н ач ал а  адм и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « Р а ссм о тр ен и е  

д о к у м ен то в , н е о б х о д и м ы х  /для п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услу ги  в 

с о о тветстви и  с н асто ящ и м  ад м и н и стр ати вн ы м  р егл ам ен то м , и  п р и н я ти е  р еш ен и я 

о п р ед о став л ен и и  л и б о  об о тк азе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  усл у ги »  

я в л я ется  п о с ту п л ен и е  в у п о л н о м о ч ен н ы й  ор ган  и з о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и  

л и ч н о го  д е л а  зая ви тел я .

3 .2. Д ато й  н а ч ал а  д ан н о й  ад м и н и стр а ти в н о й  п р о ц ед у р ы  яв л я ется  д а т а  

п р и ем а  л и ч н о го  д е л а  зая в и тел я  д о л ж н о с тн ы м  л и ц о м  у п о л н о м о ч е н н о го  о р ган а  с 

п р о став л ен и ем  его  п о д п и си  в р еестр е , п р ед став л яем ы м  о б р азо вател ьн о й  

о р ган и зац и ей  в м есте  с п ер ед ав аем ы м  л и ч н ы м  д ел о м .

3 .3 . Д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  н а о сн о ван и и  д о к у м ен то в , 

н ах о д я щ и х с я  в л и ч н о м  д ел е  зая ви тел я , п р и н и м ает  р еш ен и е:

о в о зм о ж н о сти  н азн ач ен и и  ко м п ен сац и и  и о п р ед ел я ет  ее р а зм ер  в 

со о тв етстви и  с п о д п у н к там и  3 .4 -3 .6  н асто ящ его  п у н к т а  ад м и н и стр ати в н о го  

р егл ам ен та ;
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и ли об отказе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  усл у ги  по ос н о в ан и ям , 

п е р еч и сл ен н ы м  в п о д п у н кте  10.2 п у н к та  10 р азд е л а  II н асто ящ его  

ад м и н и стр а ти в н о го  р егл ам ен та .

3 .4 . К о м п ен сац и я  р о д и тел ь ск о й  п л аты  за  п р и см о тр  и у х о д  за  д етьм и  (дал ее  

-  р о д и тел ь ск ая  п л ата ) в о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и  р о д и тел я м  (зак о н н ы м  

п р ед став и тел ям ) вы п л ач и в ается  н а  п ер во го  р е б е н к а  в р а зм ер е  20  п р о ц ен то в  

вн есен н о й  им и р о д и тел ь ск о й  п латы  в го су д а р ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б р азо в ате л ь н ы х  о р ган и зац и ях , на  вт о р о го  р еб ен к а  - в р а зм е р е  50 п р о ц ен то в , н а  

тр еть его  р е б е н к а  и  п о сл е д у ю щ и х  д етей  - в р а зм ер е  70 п р о ц ен то в  у к азан н о й  

р о д и те л ь ск о й  п латы .

3 .5. К о м п ен сац и я  р о д и тел ь ск о й  п л аты  в и н ы х  о б р азо в ател ь н ы х  

о р ган и зац и ях  вы п л ач и в ается  н а  п ер во го  р е б ен к а  в р азм ер е  20 п р о ц ен то в  ср едн его  

р азм ер а  р о д и тел ь ск о й  п л аты  в так и х  го су д а р с тв ен н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  

о б р азо в ател ь н ы х  о р ган и зац и ях , н ах о д ящ и х ся  н а  тер р и то р и и  Р о с то в с к о й  о бл асти , 

что  и со о тв етс тв у ю щ и е  о б р азо в ател ьн ы е  о р ган и за ц и и , н а  второ го  р е б е н к а  - в 

р азм ер е  50 п р о ц ен то в , н а  тр еть его  р е б ен к а  и  п о сл е д у ю щ и х  детей  - в р а зм ер е  70 

п р о ц ен то в  у к аза н н о й  р о д и тел ь ск о й  п латы .

3 .6 . П ри  оп ред елен и и  о ч ер ед н о сти  р о ж д ен н ы х  д етей  и р а зм е р а  ко м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п л аты  у ч и ты в аю тся  все  д ети  в сем ье  в во зр асте  д о  18 л ет , в то м  

чи сле  и у сы н о вл ен н ы е .

3 .7 . В сл у чае  п о л о ж и тел ьн о го  реш ен и я д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч е н н о го  

о р ган а  в н о си т  свед ен и я  о зая ви тел е  в сп и ск и  п о л уч ателей  ко м п ен сац и и  

ро д и тел ь ск о й  п л аты  и в б ан к  д а н н ы х  о п о л у ч ате л я х  к о м п ен сац и и  ро ди тель ск ой  

п латы  (о с у щ еств л я е т  к о м п ью тер н ы й  у ч ет), в к о то р ы х  у к азы в ается :

ф ам и л и я , им я, о тч ество  п о л у ч ател я  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты ;

ф ам и л и я , и м я , отч ество , чи сл о , м есяц , го д  р о ж д ен и я  ребен ка ;

о ч ер ед н о сть  ро ж ден и я р е б е н к а  в сем ье  и р азм ер  ко м п ен сац и и  р о ди тель ск ой  

п латы ;

н аи м ен о в ан и е  о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и , к о то р у ю  п о се щ ает  р еб ен о к ;

р азм ер  вн есен н о й  ро д и тел ь ск о й  п латы  в со о тветству ю щ ей  о б р азо вател ьн о й  

ор ган и зац и и ;

р ек в и зи ты  б ан к а  и ли  и н ого  кр ед и тн о го  у ч р еж д ен и я  в л а д ел ь ц а  счета , 

о ткр ы того  в б ан к о в ск и х  у ч р еж д ен и я х  и д р у ги х  к р е д и тн ы х  о р ган и зац и ях , н о м ер  

счета .

3 .8 . Д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  о р га н а  н а п р а в л я е т  сп и ски  

п о л у ч ател ей  ко м п ен сац и и  ро д и тел ь ск о й  п л аты  н а  у тв е р ж д ен и е  р у к о в о д и тел ю  

у п о л н о м о ч ен н о го  орган а.

3 .9 . П осле  у твер ж д ен и я  сп и ско в  п о л у ч ател ей  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п л аты  и п р о став л ен и я  даты  у тв ер ж д е н и я  п о д п и сь  р у к о в о д и тел я  у п о л н о м о ч ен н о го  

о р ган а  зав ер я етс я  п еч ать ю  у п о л н о м о ч е н н о го  ор ган а.

3 .10 . В сл у чае  п р и н я ти я  р е ш е н и я  об о тк азе  в п р е д о с тав л ен и и  

госу дар ств ен н о й  у сл у ги  д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а  

о су щ е ств л я ет  п о д го то вк у  у в е д о м л ен и я  об о тказе , в к о то р о м  ук азы в аю тся  

о сн о в ан и я  для  о тк а за  в со о тв етстви и  с тр еб о в ан и я м и , у стан о в л ен н ы м и  

п о д п у н кто м  11.2 п ун кта  11 р азд е л а  II н асто ящ его  ад м и н и стр ати в н о го  р егл ам ен та .

П о д го то в л ен н ы й  п р о ек т  с о о тветству ю щ его  у в ед о м л ен и я  ви зи р у ется  

д о л ж н о с тн ы м  л и ц о м  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и н ап р ав л я етс я  н а  п о д п и сан и е
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р у к о в о д и тел ю  у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а. П о сл е  п о д п и с ан и я  у в е д о м л е н и е  об 

о тк азе  в п р ед о ставл ен и и  госу дар ств ен н о й  услу ги  р е ги стр и р у ется  и  н ап р авл яется  

зая в и тел ю  по п о ч те  и ли  п ер ед ается  ем у  ч ер ез  о б р а зо в ател ь н у ю  о р га н и за ц и ю  в 

п о р я д к е  об щ его  д е л о п р о и зв о д с т в а  у п о л н о м о ч ен н о го  орган а.

К о п и я  у в е д о м л ен и я  об о тк азе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ствен н о й  услу ги  

п о м ещ ается  д о л ж н о стн ы м  л и ц о м  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  в л и ч н о е  д ел о  

заяви тел я .

3 .11 . М ак си м ал ь н ы й  сро к  вы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  

« Р ассм о тр ен и е  д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  п р ед о с тав л ен и я  го су д ар ств ен н о й  

усл уги  в со ответств и и  с н астоя щ и м  ад м и н и стр ати в н ы м  р егл ам ен то м , и п р и н я ти е  

реш ен и я о п р ед оставл ен и и  л и б о  об  о тк азе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  

у сл у ги »  н е  д о л ж ен  п р ев ы ш ать  5 (п ять) р аб о ч и х  дн ей  со дня  п ол уч ен и я 

у п о л н о м о ч ен н ы м  ор ган о м  о т  о б р азо в ател ь н о й  о р ган и зац и и  д о к у м ен то в , 

н ео б х о д и м ы х  для  н азн ач ен и я и вы платы  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы .

3 .12 . Р езу л ьтато м  в ы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  « Р асс м о тр ен и е  

д о к у м ен то в , н ео б х о д и м ы х  д л я  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств е н н о й  у сл у ги  в 

со ответств и и  с н а сто ящ и м  а д м и н и стр ати в н ы м  ре гл ам ен то м , и  п р и н я ти е  р е ш ен и я  

о п р ед о став л ен и и  л и б о  об отказе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  у сл уги »  

я в л я ется  сп и со к  п ол уч ател ей  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , 

заф и к си р о в ан н ы й  п о д п и сью  р у к о в о д и тел я  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и датой  

п о д п и сан и я , и л и  у в ед о м л ен и е  об о тк азе  в п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  

у сл у ги , зар е ги стр и р о в ан н о е  и о тп р ав л ен н о е  зая в и тел ю  в п о р я д к е  о бщ его  

д е л о п р о и зв о д с т в а  у п о л н о м о ч ен н о го  орган а .

4. В ы п л ата  к о м п ен сац и и  р о д и тель ск ой  платы

4 .1 . О сн о в ан и ем  д л я  н ач ал а  адм и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « В ы п л ата  

ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты »  яв л яется  у тв ер ж д ен и е  сп и ск а  п о л у ч ател ей  

к о м п ен сац и и  ро ди тель ск ой  п л аты  р у к о в о д и тел ем  у п о л н о м о ч е н н о го  ор ган а.

4 .2 . Д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  ф о р м и р у ет  н ео б х о д и м ы е  

д о к у м ен ты  и сп и ски  п о л у ч а те л ей  ко м п ен сац и и  р о д и те л ь ск о й  п л аты  и н ап р ав л я ет  

их  для  п ер еч и сл ен и я  в к р ед и тн ы е  о р ган и зац и и .

П ер еч ен ь  д о к у м ен то в , сроки  и х  н ап р а в л е н и я  и  м ех ан и зм  взаи м о д ей стви я  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  с кр ед и тн о й  о р ган и зац и ей  о п р е д ел я ю тся  

со о тв етств у ю щ и м  д о го в о р о м .

4 .3 . К о м п е н сац и я  р од и тел ь ск о й  п латы  п р ед о став л я ется  еж ек в а р тал ь н о  в 

безн ал и ч н о м  п ор ядк е , н е  п о зд н ее  2 0-го  ч и сл а  м есяц а, сл ед у ю щ его  за  о тч етн ы м  

к в ар тал о м , о дн ом у  из р о д и тел ей  (зак о н н о м у  п р ед став и тел ю ) н а  к аж д о го  р еб ен к а  

д о ш к о л ь н о го  возр аста , п о сещ аю щ его  о б р азо в ател ьн у ю  о р ган и зац и ю , вн есш ем у  

р о д и тел ь ск у ю  п лату  в с о о тветству ю щ ей  о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и .

К о м п ен сац и я  р о д и тел ь ск о й  платы  за  ч етвер ты й  кв ар тал  м о ж ет  бы ть 

п р ед о с тав л ен а  в д ек а б р е  со о тв етств у ю щ его  ф и н ан со в о го  года.

4 .4 . Д л я  п о сл е д у ю щ его  (п о сл е  п ер в и ч н о го  о б р ащ ен и я) п о л у ч е н и я  

ко м п ен сац и и  ро ди тель ск ой  п л аты  п о л у ч ател ь  п р е д о с т ав л я е т  в о б р азо в ател ь н у ю  

о р га н и зац и ю  коп ии  и о р и ги н ал ы  (для  свер к и ) п л атеж н ы х  д о к у м ен то в , 

п о д тв ер ж д аю щ и х  п ер еч и сл ен и е  р о д и тел ь ск о й  п л аты  за  п р и см о тр  и у х о д  за  

д еть м и  в со о тветству ю щ ей  о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и .
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Д о л ж н о с тн о е  ли ц о  о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и  н а  о сн о в ан и и  п о л у ч ен н ы х  

п л атеж н ы х  д о к у м ен то в  п р ед о став л яет  в у п о л н о м о ч ен н ы й  о р ган  о тч ет  с у казан и ем  

Ф И О  п о л у ч ател я  и  сум м ы  п р о и звед ен н о й  о п л аты  п о м есяч н о  и за  отчетн ы й  

кв ар тал .

4 .5 . С у м м ар н ая  д л и тел ь н о сть  ад м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  « В ы п л ата  

к о м п ен сац и и »  со ставл яет  н е  бо л ее  112 к а л ен д ар н ы х  д н е й  со д н я  п р и н я ти я  

р у к о в о д и тел ем  у п о л н о м о ч е н н о го  о р ган а  р еш ен и я  о п р ед о став л ен и и  ко м п ен сац и и .

4 .6 . Р езу л ь тато м  в ы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати в н о й  п р оц еду ры  « В ы п л ата  

ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты »  я в л я ется  в ы п л ата  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п латы  зая ви тел ю , ф и к си р у ем ая  п л а те ж н ы м и  д о к у м ен там и .

5. П е р ер асч ет  р азм ер а  ко м п ен сац и и  ро д и тел ь ск о й  п латы

5.1. О сн о в ан и ем  для н а ч ал а  адм и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « П ер ер асч ет  

р азм ер а  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты »  яв л я ется  зая в л е н и е  п о л у ч ателя  

ко м п ен сац и и  ро д и тел ь ск о й  п латы  в сво б о дн ой  ф о рм е , ко то р о е  он п р е д став л я ет  в 

о б р азо в ател ьн у ю  о р ган и зац и ю  и л и  у п о л н о м о ч ен н ы й  о рган  о н асту п л ен и и  

о б сто ятел ьств , вл ек у щ и х  п е р ер а сч ет  р а зм е р а  ко м п ен сац и и  р о ди тель ск о й  п латы  в 

сем ье, в к о тор ой  второй  и ли  п осл еду ю щ и й  р еб ен о к  п о сещ ает  о б р азо в ател ьн у ю  

о р ган и зац и ю , л и б о  одн о  и з  эти х  о б сто ятел ьств , у с тан о в л ен н ы х  у п о л н о м о ч ен н ы м  

ор ган о м  и ли  о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и ей  сам о сто ятел ьн о :

д о сти ж е н и е  стар ш и м  р еб е н к о м  (детьм и ) в о зр а с т а  18 лет ;

п о сту п л ен и е  в у п о л н о м о ч ен н ы й  орган  д о к у м ен то в , сви д етел ь ств у ю щ и х  о 

л и ш ен и и  п о л у ч ател я  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск и х  п рав в отн о ш ен и и  стар ш его  

р еб ен к а  (детей ).

5.2. Д о сти ж ен и е  старш и м  ребен ко м  (д етьм и ) п о л у ч ателя  ко м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п латы  во зр аста  18 л е т  у с тан ав л и в а ется  д о л ж н о стн ы м  ли ц ом  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  п о  базе  д ан н ы х  п о л у ч ател ей  к о м п ен сац и и  р о ди тель ск ой  

п л аты  и ли  п и сьм ен н ой  и н ф о р м ац и и , п о сту п и в ш ей  из о б р азо в ател ь н о й  

ор ган и зац и и  (в то м  ч и сл е  зая вл ен и я  п о л у ч ател я  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п л аты ), л и б о  д р у ги х  и сточ н и к ов .

5 .3. Д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  орган а:

в в о д и т  в эл ек тр о н н у ю  базу  д а н н ы х  свед ен и я  о п о л у ч ател е  ко м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п латы , в л ек у щ и е  п ер ер асч ет  р азм е р а  к о м п ен сац и и ;

го то в и т  и п о д п и сы в ает  у р у к о в о д и тел я  у п о л н о м о ч ен н о го  о р га н а  р е ш е н и е  

(р а сп о р я д и тел ь н ы й  акт) и у в ед о м л ен и е  о н азн ач ен и и  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п л аты  в н о в о м  р азм ер е  с 1 ч и сл а  м есяц а , сл ед у ю щ его  за  тем , в к о то р о м  возн и кли  

о б сто ятел ьства , вл ек у щ и е  п е р е р а с ч е т  р азм е р а  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы .

5.4. У в ед о м л е н и е  о н азн ач ен и и  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  в н о во м  

р азм ер е  в сво б о д н о й  ф ор м е  н ап р ав л я е тся  п о л у ч ател ю  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п латы  по  п о ч те  или п еред ается  ем у  ч ер ез о б р азо вател ьн у ю  о р ган и зац и ю  в те ч ен и е  

5 (п яти ) р аб о ч и х  д н е й  со д н я  п р и н я ти я  реш ен и я (р ас п о р я д и те л ь н о го  акта) о 

н азн ач ен и и  ко м п ен сац и и  ро д и тел ь ск о й  п л аты  в н о во м  р а з м е р е  в п о р я д к е  об щ его  

д е л о п р о и зв о д с тв а  у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а.

К о п и я  у в ед о м л ен и я  о н азн ач ен и и  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  в новом  

р азм ер е  п о м е щ а ется  д о л ж н о стн ы м  л и ц о м  у п о л н о м о ч ен н о го  о р га н а  в л и ч н о е  д ел о  

п о л у ч ател я  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты .
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5.5. С у м м ар н ая  д л и тел ь н о сть  ад м и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « П ер ер асч е т  

р азм ера  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы »  со став л я е т  н е  бо л ее  30 (т р и д ц ати ) 

к ал ен д ар н ы х  дн ей  со д н я  д о сти ж е н и я  стар ш и м  ребен ко м  (д етьм и ) во зр ас та  18 л ет  

в сем ье , в которой  второй  и ли  п о сл ед у ю щ и й  р еб ен о к  п о с ещ а ет  о б р азо вател ьн у ю  

о р ган и за ц и ю , и ли  п о сту п л ен и я  в у п о л н о м о ч ен н ы й  орган  зая в л е н и я  п о л у ч ател я  

ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты  л и б о  свед ен и й  о л и ш ен и и  п о л у ч ател я  

к о м п ен сац и и  р о д и те л ь ск и х  п рав  в о тн о ш ен и и  старш его  р е б е н к а  (детей ).

5.6. Р езу ль тато м  вы п о л н ен и я  ад м и н и ст р ати в н о й  п р о ц ед у р ы  « П ер ер асч е т  

р азм ер а  к о м п ен сац и и  ро д и тел ьск о й  п латы »  яв л я ется  р еш ен и е  (р асп о р яд и тел ьн ы й  

акт) о н о во м  р а зм ер е  ко м п ен сац и и  р о д и те л ь ск о й  п л аты , заф и к с и р о в а н н о е  

п од п и сью  р у к о в о д и тел я  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и дато й  п р и н я ти я  р еш ен и я  

(р асп о р я д и тел ь н о го  акта).

6. П р ек р ащ ен и е  вы п л аты  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты

6.1. О сн о в ан и ем  д л я  н а ч ал а  ад м и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « П р ек р ащ ен и е  

вы п л аты  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты »  яв л я ется  н ас ту п л ен и е  од н о го  из 

сл ед у ю щ и х  соб ы ти й , вл ек у щ и х  п р ек р ащ ен и е  вы п л аты  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

платы ;

6 .1 .1 . П ер и о д  д ей стви я  д о го в о р а  п о л уч ателя  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п латы  с о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и ей  зак о н ч и л ся;

6 .1 .2 . О б р азо в ател ь н ая  о р ган и за ц и я , с которо й  зак л ю ч ен  д о го в о р  

п о л у ч ателем  ко м п ен сац и и  р о д и тел ьск о й  п л аты , п о тер я л а  п р ав о  н а  р еал и зац и ю  

п р ограм м  д о ш к о л ьн о го  об разов ан и я ;

6 .1 .3 . Д о го в о р  п о л у ч ате л я  к о м п ен са ц и и  р о ди тель ск о й  п л аты  с 

о б р азо в ател ь н о й  о р ган и за ц и ей  р асто р гн у т  д о  о к о н ч ан и я  п ер и о д а  его  де й стви я ;

6 .1 .4 . У  ре б ен к а , п о сещ аю щ его  о б р азо в ател ьн у ю  о р ган и зац и ю , п р ои зош ла  

см ен а  р о д и те л я  (зак о н н о го  п р ед став и тел я );

6 .1 .5 . В сту п и л о  в си л у  р еш ен и е  о ли ш ен и и  р о д и тел я  (зак о н н о го  

п р ед став и тел я ), к о то р о м у  вы п л ач и в ается  к о м п ен сац и я , р о д и тел ь ск и х  п рав , 

р асто р ж ен и и  д о го в о р а  о п ер ед ач е  р е б ен к а  н а  в о сп и тан и е  в сем ь ю , ли б о  

о сво б о ж д ен и и  о т  о п ек у н ск и х  и п о п еч и тел ь ск и х  о б я зател ьств ;

6 .1 .6 . В сту п и л о  в си л у  р е ш ен и е  су д а  об объ яв лен и и  р еб ен к а , н а  к о то р о го  

в ы п л ач и в ается  ко м п ен сац и я , ум ер ш и м  и ли  п р и зн ан и и  его  б езвестн о  

отсу  тств у  ю щ и м .

6.2. О б я зан н о сть  п о  и н ф о р м и р о в ан и ю  у п о л н о м о ч е н н о го  о р ган а  о со бы ти ях , 

в л ек у щ и х  п р ек р ащ ен и е  вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , возл агается  

н а  д о л ж н о с тн о е  л и ц о  с о о тветству ю щ ей  о б р азо в ател ь н о й  о рган и зац и и , ко то р о е  в 

теч ен и е  од н о го  ра б о ч его  д н я  с м о м ен та  н асту п л ен и я  со б ы ти я , вл ек у щ его  

п р ек р ащ ен и е  вы п л аты  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , го то ви т  

с о о тветству ю щ ее  п и сьм о  за  п о д п и сью  р у к о в о д и тел я  о б р азо вател ьн о й  

о р ган и за ц и и  и п осл е его  п о д п и сан и я  н а п р а в л я е т  в у п о л н о м о ч ен н ы й  орган  в 

п о р я д к е  об щ его  д ел о п р о и зв о д с тв а  о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и .

6 .3. П о сл е  п о сту п л ен и я  в у п о л н о м о ч ен н ы й  орган  свед ен и й  о н асту п л ен и и  

од н ого  из соб ы ти й , п ер еч и сл ен н ы х  в п ун кте  6.1 н асто ящ его  р азд ел а  

ад м и н и стр а ти в н о го  р егл ам ен та , д о л ж н о стн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч е н н о го  ор ган а:
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в в о д и т  в эл ек тр о н н у ю  базу  д а н н ы х  свед ен и я  о п о л у ч ател е  к о м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п латы , вл еку щ и е  п р ек р ащ ен и е  вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п латы ;

го то в и т  и п о д п и сы в ает  у  р у к о в о д и тел я  у п о л н о м о ч ен н о го  о р га н а  р е ш е н и е  

(р асп о р яд и тел ьн ы й  акт) о п р ек р ащ ен и и  в ы п л аты  ко м п ен сац и и  ро д и тел ьск о й  

п л аты  с 1 ч и сл а  м есяц а, сл ед у ю щ его  за  тем , в котором  н асту п и ли  соб ы ти я , 

вл ек у щ и е  п р ек р ащ ен и е  вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы .

6.4. В сл уч ае  н асту п л ен и я  со бы ти й , п ер еч и сл ен н ы х  в п о д п у н к тах  6 .1 .4 -6 .1 .6  

п у н к та  6.1 н асто ящ его  р азд ел а  ад м и н и ст р ати вн о го  ре гл ам ен та , д о л ж н о с тн о е  л и ц о  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  гото ви т  и  п о д п и сы в ает  у р у к о в о д и тел я  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  у вед о м л ен и е  о п р ек р ащ ен и и  вы п латы  ко м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п л аты  (п р и л о ж ен и е  №  6).

Д ан н о е  у вед о м л ен и е  н ап р а в л я ется  п о л у ч ател ю  к о м п ен сац и и  по п о ч те  или 

п ер ед ается  ем у  через о б р азо в ател ьн у ю  о рган и зац и ю  в теч ен и е  5 (п я ти ) р аб о ч и х  

дн ей  со дн я  п р и н я ти я  реш ен и я (р асп о р я д и тел ь н о го  ак та) о п р ек р ащ ен и и  вы п л аты  

к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы  в п о р я д к е  о б щ его  д е л о п р о и зв о д с т в а  

у п о л н о м о ч ен н о го  орган а.

К о п и я  у вед о м л ен и я  о п р ек р ащ ен и и  вы п латы  к о м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  

п латы  п ом ещ ается  д о л ж н о стн ы м  л и ц о м  у п о л н о м о ч е н н о го  о р га н а  в л и ч н о е  дел о  

п о л у ч ател я  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы .

6 .5. С у м м ар н ая  д л и тел ь н о сть  а д м и н и стр а ти в н о й  п р о ц ед у р ы  « П р ек р ащ ен и е  

вы п л аты  ко м п ен сац и и  р од и тел ь ск о й  п л аты »  с о ста в л я ет  н е  б о л ее  30 (тр и д ц ати ) 

к ал ен д ар н ы х  д н ей  со д н я  н асту п л ен и я  одн о го  из со б ы ти й , вл ек у щ и х  п р ек р ащ ен и е  

вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы  и п е р е ч и с л е н н ы х  в п о д п у н кте  6.1 

н асто ящ его  п у н к та  ад м и н и стр ати в н о го  регл ам ен та .

6 .6. Р езу л ь тато м  вы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати вн о й  п р о ц ед у р ы  « П р е к р а щ е н и е  

вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы »  я в л я етс я  р еш ен и е  

(р асп о р я д и тел ьн ы й  акт) о п р ек р ащ ен и и  вы п л аты  ко м п ен сац и и  р о д и те л ь ск о й  

п латы , заф и к с и р о в ан н о е  п о д п и сью  р у к о в о д и тел я  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и 

д ато й  п р и н яти я  р еш ен и я  (р асп о р яд и тел ьн о го  акта).

TV. Ф о р м ы  ко н тр о л я  за  п р ед о став л ен и ем  го су д ар ств ен н о й  услу ги

1. П о р я д о к  о су щ еств л ен и я  тек у щ его  к о н тр о ля  з а  со б л ю д ен и ем  и и сп о л н ен и ем

о тветств ен н ы м и  д о л ж н о стн ы м и  л и ц а м и  п о л о ж ен и й  ад м и н и стр ати в н о го  

р егл а м ен та  и и н ы х  н о р м ати в н ы х  п р ав о в ы х  акто в , у стан ав л и в аю щ и х  тр еб о в а н и я  к

п р ед о став л ен и ю  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , а  так ж е  п р и н я ти ем  р еш ен и й

о тветств ен н ы м и  ли ц ам и

1.1. Т еку щ и й  к о н тр о л ь  за  соб л ю ден и ем  п о сл ед о в ател ьн о сти  д ей ств и й , 

о п р е д е л ен н ы х  ад м и н и стр ати в н ы м и  п р о ц ед у р ам и  по п р ед о став л ен и ю  

го су д ар ств ен н о й  усл у ги , о су щ еств л яется  р у к о в о д и тел ям и  у п о л н о м о ч ен н о го  

о р ган а  и о б р азо вател ьн о й  о р ган и за ц и и  со о тв етств ен н о  п утем  п р ов ед ен и я  

п л ан о вы х  и  в н еп л ан о в ы х  п р о вер о к .

1.2. П ер и о д и ч н о сть  тек у щ е го  к о н тр ол я  у с тан ав л и в ается  р у к о в о д и тел я м и  

у п о л н о м о ч е н н о го  о р ган а  и об р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и .
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2. П о р я д о к  и п ер и о д и ч н о сть  о су щ еств л ен и я  п л ан о в ы х  и вн еп л ан о в ы х  п р о в ер о к  

п о л н оты  и к ач еств а  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , в том  чи сл е п ор ядо к  

и ф орм ы  ко н тр ол я  за  п о л н о то й  и  к ач еств о м  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й

усл уги

2 .1 . Р е ш ен и е  об о су щ еств л ен и и  п л ан о в ы х  и вн еп л ан о в ы х  п р о в ер о к  п олн оты  

и к ач е ств а  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  усл уги  п р и н и м ается  м и н и стр о м  

об щ его  и п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  Р о сто вско й  о бл асти .

2 .2 . П л ан о в ы е  п р ов ерк и  п р о в о д я тся  н а  осн о ван и и  го дов ы х  п лан ов  р аб о ты  

М и нобразован ия Р о сто вск о й  о б л асти , в н еп л ан о в ы е  п р о вер ки  п р о в о д я тся  при 

в ы яв лен и и  н ар уш ен и й  по п р ед о став л ен и ю  го су д ар ствен н о й  у сл уги  и л и  п о 

к о н к р етн о м у  о б р ащ ен и ю  заяви тел я .

2 .3 . П л ан о вы е и  в н еп л ан о в ы е  п р ов ер ки  п о л н о ты  и  к ач еств а  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  услуги  о су щ еств л я ю тся  у п о л н о м о ч ен н ы м и  д о л ж н о стн ы м и  

л и ц ам и  М и нобразован ия Р о сто вск о й  области  н а  осн о в ан и и  со о тв етств у ю щ и х  

в ед о м ств ен н ы х  п р ав о вы х  актов .

2 .4 . П р о вер к и  п р о в о д я тся  с ц ел ью  вы яв л ен и я  и у с тр ан ен и я  н ар у ш ен и й  п рав 

зая ви тел ей  и п р и вл еч ен и я д о л ж н о с т н ы х  л и ц  к о тв етств ен н о сти . Р езу л ь таты  

п р о в ер о к  о тр аж аю тся  о тд ел ьн о й  сп р авко й  или актом .

3. О тв етств ен н о сть  д о л ж н о с тн ы х  л и ц  у п о л н о м о ч ен н ы х  ор ган о в  и 

о б р азо в ател ь н ы х  ор ган и зац и й  за  р еш ен и я  и д ей с т в и я  (б езд ей ств и е), п р и н и м аем ы е  

(о су щ еств л я ем ы е) в х о де  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услу ги

3.1 , П о  р езу л ьтатам  п р о в е д ен н ы х  п р о в ер о к  в сл у чае  вы яв л ен и я  н ар у ш ен и й  

п рав  зая ви тел ей  д о л ж н о с тн ы е  л и ц а  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и о б р азо в ател ь н ы х  

ор ган и зац и й  п р и вл ек аю тся  к о тветств ен н о сти  в п ор ядк е , у стан о в л ен н о м  

зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и .

3 .2 . О тв етств ен н о сть  д о л ж н о с тн ы х  л и ц  у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган о в  и 

о б р азо в ател ь н ы х  о р ган и зац и й  за  р еш ен и я  и д ей стви я  (б езд ей ств и е), п р и н и м аем ы е  

в хо д е  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , зак р еп л я е тс я  в и х  д о л ж н о стн ы х  

р егл ам ен тах .

3 .3 . Д о л ж н о с тн о е  л и ц о  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и о б р азо в ател ь н о й  

о р ган и зац и и  н есет  п ер со н ал ьн у ю  о тветств ен н о сть  за:

со о тветстви е  р езу л ьтато в  р ассм о тр ен и я  д о к у м е н то в , п р е д став л ен н ы х  

зая ви тел ем , тр еб о в ан и я м  зак о н о д ател ь ств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

со б л ю д ен и е  ср о ко в  и п о р я д к а  п р и е м а  д о к у м ен то в , п р ав и л ь н о с ть  вн есен и я  

зап и си  в Ж у р н ал  р еги стр ац и и  зая вл ен и й  н а  п р ед о став л ен и е  ко м п ен сац и и  

р о д и тел ь ск о й  п латы ;

со б л ю д ен и е  п ор ядк а , в том  чи сл е ср ок ов  п р и н я ти я  р е ш е н и я  о 

п р ед о ставл ен и и  госуд арствен н ой  у сл у ги , у в е д о м л е н и я  об отказе  в п р и ем е  

д о к у м ен то в  и ли  п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  усл у ги ;

д о сто в е р н о с ть  свед ен и й , вн есен н ы х  в сп и со к  (р еестр ) и  б ан к  д а н н ы х  

п о л у ч ател ей  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п л аты , и ф о р м и р о в ан и е  л и ч н о го  д ел а  

зая в и тел я /п о л у ч ател я  ко м п ен сац и и  р о д и тел ь ск о й  п латы .
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4. П о л о ж ен и я , х ар ак тер и зу ю щ и е  тр еб о в ан и я  к  п о р я д к у  и ф о р м ам  ко н тр о л я  за  

п р е д о с тав л ен и ем  го су д ар ств ен н о й  усл у ги , в то м  чи сл е со сто р о н ы  гр аж д ан , и х

о б ъ ед и н ен и й  и о р ган и за ц и й

4 .1 . П о р яд о к  и  ф ор м ы  к о н тр о л я  за  п р ед о став л ен и ем  го су д ар ствен н о й  услу ги  

д о л ж н ы  о твеч ать  тр еб о в ан и я м  н еп р ер ы в н о сти  и д е й с тв ен н о сти  (эф ф ек ти в н о сти ).

4 .2 . В се  п л ан о в ы е  п роверки  д о л ж н ы  о су щ еств л я ть ся  р егу л я р н о , 

у стан о в л е н н ы е  ф орм ы  о тч етн о сти  по  п р е д о с тав л ен и ю  го су д ар ствен н о й  услуги  

д о л ж н ы  п о д в ер гать ся  ан али зу . П о р езу л ьтатам  п р о в ер о к , ан а л и за  д о л ж н ы  бы ть 

о су щ еств л ен ы  н ео б х о д и м ы е  м еры  по у стр ан е н и ю  н ед о статк о в  п р ед о став л ен и я  

го су д ар ствен н о й  у сл уги .

4 .3 . Г р аж д ан е , их о б ъ ед и н ен и я  и о рган и зац и и  м огут  к о н тр о л и р о в ать  

п р ед о став л ен и е  го су д ар ствен н о й  услу ги  п утем  п о л у ч ен и я  и н ф о р м ац и и  по  

тел еф о н у , по  п и сьм ен н ы м  о бр ащ ен и ям  и по эл ек тр о н н о й  п о ч те  в М инобразован ии 

Р о сто вск о й  о б л асти  и у п о л н о м о ч ен н о м  ор ган е.

V . Д о су д еб н ы й  (в н есу д еб н ы й ) п о р я д о к  о б ж ал о в ан и я  р еш ен и й  и д ей ств и й  

(б езд ей ств и й ) орган а , п р ед о став л я ю щ его  го су д а р с тв ен н у ю  у сл у гу , а т ак ж е

д о л ж н о стн ы х  л и ц

5.1. За яв и тел ь  и м еет  п р ав о  о б р ати ться  с ж ал о бо й  н а  н ар у ш ен и е  п о р я д к а

п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  у сл уги , вы р ази в ш е еся  в н еп р ав о м ер н ы х  

р еш е н и я х  и д ей с тв и я х  (б езд ей ств и и ) го су д а р ств е н н ы х  гр аж д ан с к и х  сл у ж ащ и х  

Р о сто вск о й  о бл асти , д о л ж н о с тн ы х  л и ц  у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган о в  и 

о б р азо в ател ь н ы х  о р ган и за ц и й  п ри  п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  услу ги  

(д ал ее -ж ал о б а), в том  ч и сл е  в сл у ч аях  у к аза н н ы х  в статье  I I 1 Ф ед ер ал ьн о го  

зак о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 1 0  №  21 0 -Ф З  «О б  о р ган и зац и и  п р ед о став л ен и я

го с у д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  усл у г» , в п и сьм ен н о й  ф о рм е  н а  б у м аж н о м  

н о си тел е  и л и  эл ек тр о н н о й  ф орм е.

5 .2. П р ед м е то м  ж ал об ы  яв л я ю тся  д ей ств и я  (б езд ей ств и е) и реш ен и я, 

п р и н я ты е  (о су щ еств л я ем ы е) го су д а р с тв ен н ы м и  гр аж д ан ск и м и  сл у ж ащ и м и  

Р о сто вск о й  о бл асти , д о л ж н о стн ы м и  л и ц ам и  у п о л н о м о ч е н н ы х  ор ган о в  и 

о б р азо в ател ь н ы х  о рган и зац и й  в х о д е  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  услу ги  н а  

осн о ван и и  н асто ящ его  а д м и н и стр ати в н о го  р егл ам ен та , в то м  ч и сл е в сл ед у ю щ и х  

сл уч аях :

н ар у ш е н и е  ср о к а  р еги стр ац и и  зая вл ен и я  о п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  

услу ги ;

н ар у ш ен и е  ср о к а  п р ед о став л ен и я  го су д ар ствен н о й  услу ги ;

тр еб о в ан и е  у зая ви тел я  д о к у м ен то в , не п р е д у с м о т р е н н ы х  н о р м ати вн ы м и  

п р авовы м и  актам и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  и Р о сто в ск о й  об л асти  д л я  

п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  у сл у ги ;

о тк аз  в п р и ем е  д о к у м ен то в , п р ед о став л ен и е  к о то р ы х  п р ед у см о тр ен о  

н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  и Р о сто в ск о й  обл асти  

д л я  п р ед о став л ен и я  го су д а р с тв ен н о й  усл у ги , у зая ви тел я ;

отказ в п р ед о ставл ен и и  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , если  о сн о в ан и я  о тк аза  

н е  п р ед у см о тр ен ы  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  ак там и  Р о с си й с к о й  Ф ед ер ац и и  и 

Р о сто вск о й  о бл асти ;
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тр еб о в ан и е  вн есен и я заяви тел ем  при п р ед о став л ен и и  го су д ар ств ен н о й  

усл уги  п латы , не  п р ед у см о тр ен н о й  н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  актам и  Р о сси й ско й  

Ф ед ер ац и и ;

отказ  д о л ж н о стн ы х  л и ц  у п о л н о м о ч ен н ы х  о р ган о в  и о б р азо в ател ь н ы х  

о р ган и зац и й  в и сп р ав л ен и и  д о п у щ е н н ы х  оп еч ато к  и о ш и б о к  в п о д го т о в л е н н ы х  в 

р езу л ьтате  п р ед о став л ен и я  госу дар ствен н о й  услу ги  д о к у м е н тах  л и б о  н ару ш ен и е  

у стан о в л ен н о го  ср о к а  т ак и х  и сп равл ен и й .

5 .3. Ж а л о б а  на н ар уш ен и е порядка п р ед ост ав л ен и я  г о су д а р ст в ен н ы х  усл у г ,

вы рази вш ееся в н еп р ав ом ер н ы х р еш ен и я х  и д ей ст в и я х  (б е зд е й с т в и и )

го су д а р ст в ен н ы х  гр аж дан ск и х  сл у ж а щ и х  Р о сто в ск о й  о б л а ст и , п о д а ет ся  

н е п о с р е д с т в е н н о  в М ин образование Р о ст о в ск о й  о б л асти .

5.4. Ж ал о б а  н а  н ар у ш ен и е  п о р я д к а  п р ед о став л ен и я  го с у д ар ств ен н ы х  услуг,

вы р ази вш ееся  в н еп р ав о м ер н ы х  р еш ен и ях  и д ей ств и я х  (б езд ей ств и и )

р у к о в о д и тел я  М и нобразован ия Р о сто вско й  области  п о д ается  в П р ав и тел ь ст в о  

Р о сто вск о й  об ласти .

5 .5 . Ж ал оба  на н а р у ш ен и е п орядка п р ед о ст а в л ен и я  г о су д а р ст в ен н о й  у сл у ги ,

вы рази вш ееся  в н еп р а в о м ер н ы х  р еш ен и я х  и д ей ст в и я х  (б е зд е й с т в и и )

д о л ж н о с т н ы х  ли ц у п о л н о м о ч ен н ы х  ор ган ов , п од ается  в М ин обр азовани е  

Р о ст о в ск о й  о б л а ст и , д о л ж н о ст н ы х  ли ц  обр а зо в а тел ь н ы х  ор ган и зац и й  -  в 

уп о л н о м о ч ен н ы й  орган  со о т в ет ст в у ю щ ег о  м у н и ц и п ал ь н ого  обр азов ан и я .

5.6. В сл у чае  п од ачи  ж ал о б ы  при л и ч н о м  п р и ем е  зая ви тел ь  п р ед став л яет  

д о к у м ен т , у д о с то в е р я ю щ и й  его л и ч н о сть  в со о тветстви и  с зак о н о д ател ь с тв о м  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и .

5 .7. П о д ач а  ж ал о б  о су щ еств л яется  б есп латн о .

5.8. З аяв и тел ь , п о д ав ш и й  ж ал об у , н есе т  о тветс тв ен н о сть  в со о тветстви и  с 

зак о н о д ател ьств о м  за  д о сто в е р н о сть  свед ен и й , со д ер ж ащ и х с я  в п р ед став л ен н о й  

ж ал об е .

5.9. Ж ал о б а  о ф о р м л яется  в п р о и зво л ьн о й  ф ор м е  с у ч ето м  тр еб о в ан и й , 

п р ед у см о тр ен н ы х  зак о н о д ател ьств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и .

5 .10 . Ж ал о б а  м о ж е т  бы ть д о с т а в л е н а  л и ч н о  зая ви тел ем , а  так ж е  н ап р ав л ен а  

п о ср ед ств о м  п о ч то в о го  отп р ав л ен и я , с и с п о л ьзо в ан и ем  ср ед ств  и н ф о р м ац и о н н о - 

т ел ек о м м у н и к а ц и о н н о й  сети  « И н тер н ет» , вк л ю ч ая  ф ед ер ал ьн у ю  го су д ар ствен н у ю  

и н ф о р м ац и о н н у ю  си стем у  « Е ди н ы й  п о р тал  го су д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  

у сл у г  (ф у н к ц и й )» , го су д ар ствен н у ю  и н ф о р м ац и о н н у ю  си стем у  Р о сто вск о й  

об л асти  « П ор тал  го с у д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  у сл у г  Р о сто в ск о й  о б л асти » , 

а  так ж е  м о ж ет  бы ть п р и н я т а  п ри  л и ч н о м  п ри ем е .

5 .11. Ж а л о б а  д о л ж н а  со держ ать :

5 .11 .1 . Н азв ан и е  о р ган а  и сп о л н и тел ьн о й  власти  Р о сто вск о й  обл асти , 

к о н тр о л и р у ю щ его  п о л н о ту  и  ка ч еств о  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  усл уги , 

л и б о  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  или о б р азо в ател ь н о й  о рган и зац и и , 

п р е д о став л я ю щ и х  го су д ар ств ен н у ю  у сл у гу , а  так ж е  ф ам и л и ю  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , 

п р ед о став л я ю щ и х  го су д ар ствен н у ю  усл у гу , р еш ен и я и д ей ств и я  (б езд ей ств и е) 

к о то р ы х  о б ж алу ю тся;

5 .11 .2 . Ф ам и л и ю , и м я , о тч еств о  (п ри  н ал и ч и и ), свед ен и я  о м есте  ж и тел ь ств а  

зая ви тел я , а т ак ж е  н ом ер  (н о м ер а) к о н так тн о го  тел еф о н а , адр ес  (ад реса) 

эл ек тр о н н о й  п очты  (п ри  н ал и ч и и ) и п о ч то в ы й  адр ес , по  ко то р ы м  д о л ж е н  бы ть 

н ап равлен  о твет  зая ви тел ю ;
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5 .11 .3 . С в ед ен и я об о б ж ал у ем ы х  р еш ен и я х  и  д е й с тв и я х  (б езд ей ств и и ) 

д о л ж н о стн ы х  л и ц  М и нобразования Р о сто вск о й  о б л асти , у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  

или о б р азо вател ьн о й  о рган и зац и и ;

5 .11 .4 . Д о в о д ы , н а  о сн о в ан и и  к о то р ы х  зая в и тел ь  н е  со гласен  с р еш ен и ем  и 

д ей стви ем  (б езд ей ств и ем ) д о л ж н о с тн ы х  л и ц  М и нобразован ия Р о сто вск о й  обл асти , 

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  или о б р азо вател ьн о й  ор ган и зац и и . З аяв и тел ем  м о гу т 

бы ть п р ед став л ен ы  д о к у м ен ты  (п ри  н ал и ч и и ), п о д тв ер ж д аю щ и е  д о в о д ы  

зая ви тел я , ли б о  и х  коп и и ,

5 .12 . В сл уч ае  если  ж ал о б а  п о д ается  ч ер ез  п р ед став и тел я  зая в и тел я , такж е  

п р ед став л я е тся  д о к у м ен т , п о д тв ер ж д аю щ и й  п о л н о м о ч и я  н а  о су щ е ств л ен и е  

д ей стви й  о т  и м ен и  заяви тел я . В кач естве  д о к у м ен та , п о д твер ж д аю щ его  

п о л н о м о ч и я  н а  о су щ еств л ен и е  д ей с тв и й  от  и м ен и  зая ви тел я , м о ж ет  бы ть 

п р ед ставл ен а :

5 .12 .1 . О ф ор м л ен н ая  в со ответств и и  с зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и  д о в е р ен н о сть  (дл я  ф и зи ч еск и х  ли ц );

5 .1 2 .2 . О ф о р м л ен н ая  в со о тветстви и  с зак о н о д ате л ь ств о м  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и  д о в ер ен н о сть , зав ер ен н ая  п еч атью  зая в и тел я  и п о д п и сан н ая  

р у к о в о д и тел ем  зая в и тел я  и л и  у п о л н о м о ч ен н ы м  эти м  р у к о в о д и тел ем  л и ц о м  (для  

ю р и д и ч е ск и х  ли ц );

5 .12 .3 . К о п и я  р еш ен и я  о н азн ач ен и и  и л и  об  и зб р ан и и  л и б о  п р и к аза  о 

н азн ач ен и и  ф и зи ч еск о го  л и ц а  н а  д о л ж н о сть , в со о тв етстви и  с к о то р ы м  та к о е  

ф и зи ч еск о е  л и ц о  о б л а д ает  п р авом  д ей с тв о в ать  о т  и м ен и  зая в и тел я  без 

д о в ер ен н о сти .

5 .13 . Ж ал о б а , п о ступ и в ш ая  в п и сьм ен н о й  ф о р м е н а  б у м аж н о м  н о си тел е  в 

М и нобразован ие Р о сто вск о й  о бл асти  или у п о л н о м о ч ен н ы й  ор ган , п о д л еж и т  

р еги стр ац и и  в ж у р н ал е  у ч е та  ж ал о б  на  р е ш ен и я  и д е й ств и я  (б е зд е й ств и е ) ор ган а  

и сп о л н и тел ьн о й  власти  Р о сто вск о й  о бл асти  или у п о л н о м о ч е н н о го  ор ган а , его  

д о л ж н о стн ы х  л и ц  и  го су д а р ств ен н ы х  гр аж д ан ск и х  сл у ж ащ и х  Р о сто вско й  о бл асти  

(дал ее  - ж у р н ал ) в те ч ен и е  1 р аб оч его  д н я  с м о м ен та  п о сту п л ен и я  ж ал о б ы  с 

п р и св о ен и ем  ей р еги стр ац и о н н о го  н ом ера.

5 .14 . П ри  п о д ач е  ж ал о б ы  в эл ек тро н н о м  ви де д о к у м ен ты , у к азан н ы е  в 

п о д п у н к те  5 .11 .4  п у н к та  5.6. р а зд е л а  V  н асто ящ его  а д м и н и стр ати в н о го  

р егл ам ен та , м о гу т  бы ть п р ед став л ен ы  в ф о р м е  эл ек тр о н н ы х  д о к у м ен то в , 

п о д п и са н н ы х  эл ек тр о н н о й  п о д п и сью , ви д  ко то рой  п р ед у см о тр ен  

зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , п ри  это м  д о к у м ен т , у д о сто в ер я ю щ и й  

л и ч н о сть  зая ви тел я , н е  тр еб у ется .

П о р я д о к  ре ги стр ац и и  ж ал о б , н ап р авл ен н ы х  в эл ек тр о н н о й  ф ор м е  н а  адр ес  

эл ек тр о н н о й  п очты  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  в и н ф о р м ац и о н н о - 

тел ек о м м у н и к ац и о н н о й  сети « И н тер н ет» , о п р ед ел яется  у п о л н о м о ч ен н ы м  

о рган о м , н ап р а в л ен н ы х  в М инобразование Р о сто вск о й  об л асти  -  Р егл ам ен то м  

М и нобразования Р о сто вск о й  о бл асти .

5 .15 . Р у к о в о д и тел ь  М и нобразован ия Р о сто в ск о й  о бл асти  и ли  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  о тк азы в ает  в у д о в л етв о р ен и и  ж ал о б ы  в сл ед у ю щ и х  

сл учаях :

5 .15 .1 . Н ал и ч и е  всту п и в ш его  в зак о н н у ю  си л у  р еш ен и я  су д а  о том  ж е 

п р ед м ете  и п о тем  ж е  о сн о ван и ям ;
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5 .15 .2 . П о д ач а  ж ал о б ы  л и ц о м , п о л н о м о ч и я  к о тор ого  н е  п о д тв ер ж д ен ы  в 

п о ря дк е , у стан о в л ен н о м  зак о н о д ате л ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

5 .15 .3 . Н ал и ч и е  р еш ен и я по ж ал о б е , п р и н я то го  р а н е е  в о тн о ш ен и и  то го  ж е  

зая ви тел я  и по то м у  ж е п р ед м ету  ж ал об ы .

5 .16 . Р у к о в о д и тел ь  М и нобразования Р о сто вск о й  о бл асти  и ли  

у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  вп раве:

о стави ть  об р ащ ен и е  без о тв ета  п о  су щ еств у  п о с та в л ен н ы х  в н ем  во п р о со в  и 

со о б щ и ть  зая ви тел ю , н ап р ави вш ем у  о б р ащ ен и е , о н ед о п у сти м о сти  

зл о у п о тр еб л ен и я  правом  при п ол у ч ен и и  п и сьм ен н о го  о б р ащ ен и я , в ко тор ом  

со дер ж атся  н ец ен зу р н ы е  л и б о  о ск о р б и тел ь н ы е  в ы р аж ен и я , у гр о зы  ж и зн и , 

зд о р о в ью  и и м у щ еств у  д о л ж н о стн о го  л и ц а , а  так ж е  чл ен ов  его  сем ьи ;

н е д а в ать  о твет  н а  п и сьм ен н о е  о б р ащ ен и е , если  его  тек ст  не п о д д ается  

п р оч тен и ю , о чем  в теч ен и е  7 (сем и ) д н ей  со д н я  р еги стр ац и и  о б ращ ен и я 

со о б щ а ется  зая ви тел ю , н ап р ави вш ем у  об р ащ ен и е , если  его  ф ам и л и я  и п о ч то в ы й  

ад р ес  п о д д аю тся  п ро ч тен и ю .

5.17 . Ж а л о б а  р а ссм атр и в а ется  в теч ен и е  15 (п я тн ад ц ати ) р аб о ч и х  дн ей  со 

д н я  ее р еги стр ац и и .

В сл у ч ае  о б ж ал о в ан и я  о тк аза  о б р азо в ател ь н о й  о рган и зац и и , 

у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а , и х  д о л ж н о с тн ы х  л и ц  в п р и ем е д о к у м е н то в  у  зая ви тел я  

ли б о  в и сп равл ен и и  д о п у щ е н н ы х  о п еч ато к  и о ш и б о к  или в сл у чае  о б ж ал о в ан и я  

зая ви тел ем  н ар у ш ен и я  у стан о в л ен н о го  сро ка  так и х  и с п р а в л ен и й  ж ал о б а  

р ассм атр и вается  в теч ен и е  5 (п я ти ) рабо ч и х  дн ей  со д н я  ее р еги стр ац и и

5 .18 . О сн о в ан и я  д л я  п р и о стан о в л ен и я  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  отсу тству ю т .

5 .19 . П о р езу л ь татам  рассм о тр ен и я  ж ал о б ы  в со о тветс тв и и  с ч астью  7 

статьи  11.2 Ф ед ер ал ьн о го  зак о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 1 0  №  2 1 0 -Ф З  М и нобразование 

Р о сто вск о й  о б л асти  и ли  у п о л н о м о ч ен н ы й  о рган  п р и н и м ает  р е ш е н и е  об 

у д о в л етв о р ен и и  ж ал о б ы  л и б о  об  отказе  в ее у д о в л етв о р ен и и .

5 .20 . П ри у д о в л етв о р ен и и  ж ал о б ы  М и нобразован ие Р о с то в ск о й  об л асти  или 

у п о л н о м о ч ен н ы й  орган  н е  п о зд н ее  5 (п яти ) р аб о ч и х  д н ей  со д н я  п р и н я ти я  

р еш ен и я  об  у д о в л етв о р ен и и  ж ал об ы  п р и н и м ает  и с ч ер п ы в аю щ и е  м ер ы  по 

у стр ан ен и ю  в ы я в л е н н ы х  н ар у ш ен и й , в то м  чи сле, по в ы д ач е  зая ви тел ю  

р езу л ь тата  го су д ар ствен н о й  у сл у ги , и сп р ав л ен и ю  д о п у щ е н н ы х  о п еч а то к  и 

о ш и б о к  в вы д ан н ы х  в р езу л ьтате  п р ед о став л ен и я  го су д ар ств ен н о й  услу ги  

д о к у м ен тах .

О твет  п о р езу л ьтатам  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  п о д п и сы в ается  р у к о в о д и тел ем  

М и нобразован ия Р о сто вск о й  о бл асти  и л и  у п о л н о м о ч ен н о го  ор ган а .

5 .21 . В  сл уч ае  у с тан о в л ен и я  в х о д е  или по р езу л ь та та м  р ассм о тр ен и я  

ж ал о б ы  п р и зн ак о в  с о став а  ад м и н и стр ати в н о го  п р ав о н ар у ш ен и я , 

п р ед у см о тр ен н о го  стать ей  5.63 К о д е к с а  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  об 

ад м и н и стр а ти в н ы х  п р ав о н ар у ш ен и ях , и ли  п р и зн ако в  со став а  п р есту п л ен и я  

р у к о в о д и тел ь  М и нобразования Р о сто вско й  о бл асти  и ли  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  

н езам ед л и тел ь н о  н ап р ав л яю т  с о о тветству ю щ и е  м атер и ал ы  в ор ган ы  п ро к у р ату ры .

5.22 . М о ти в и р о в ан н ы й  о тв ет  зая ви тел ю  о р е зу л ь т а т а х  р асс м о тр ен и я  ж ал об ы  

н ап р авл яется  не п о зд н ее  д н я , сл ед у ю щ его  за  д н ем  п р и н я ти я  р еш ен и я , у к азан н о го  

в п у н к те  5 .19  р а зд е л а  V  н асто ящ его  а д м и н и стр ати в н о го  р егл ам ен та , в п и сьм ен н о й  

ф ор м е и ли  п о ж ел ан и ю  зая в и тел я  в ф ор м е  эл ек тр о н н о го  д о к у м ен та .



5 .23 . З аяв и тел ь  вп р аве  о б ж ал о в ать  р е ш е н и я  п о ж ал о б е  в ы ш есто я щ и м  

д о л ж н о стн ы м  ли ц ам  в соо тв етстви и  с п о дп ун ктам и  5 .3 -5 .5  н асто ящ его  п у н к та  

ад м и н и стр ати в н о го  р егл а м е н та  и зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и .

5 .24 . З ая в и тел ь  и м еет  п р аво  н а  п о л у ч ен и е  и н ф о р м ац и и  и д о к у м ен то в , 

н е о б х о д и м ы х  д л я  о б о сн о ван и я  и р ас см о тр ен и я  ж ал о б ы , п р и  у сл о в и и , ч то  это 

не  затр аги в ает  п рава , своб оды  и зак о н н ы е  и н тересы  д р у ги х  л и ц  и что у к азан н ы е  

д о к у м ен ты  не со д ер ж ат  свед ен и я , со став л яю щ и е  го су д ар ствен н у ю  или и ную  

о х р ан я ем у ю  ф ед ер ал ьн ы м  зак о н о д ате л ь ств о м  тай н у .

5 .25 . И н ф о р м а ц и я  о п о р я д к е  п од ач и  и р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  р азм ещ ается  н а  

о ф и ц и ал ь н о м  сай те  у п о л н о м о ч ен н о го  о р ган а  и М и н образования Р о с то в ск о й  

о бл асти , в ф едерал ьн о й  госуд арствен н ой  и н ф о р м а ц и о н н о й  си стем е  « Е ди н ы й  

п о р тал  го су д ар ствен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  у сл у г  (ф у н к ц и й )» , го су д ар ств ен н о й  

и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е  Р о стовской  о бл асти  « П о р тал  го с у д а р с т в е н н ы х  и 

м у н и ц и п ал ьн ы х  у сл у г  Р о сто в с к о й  о б л асти » , а  та к ж е  м о ж ет  бы ть со о б щ ен а  

зая в и тел ю  в у стн ой  и /и ли  п и сьм ен н о й  ф орм е.

25



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2022-03-03T17:02:31+0500




